
 

 

 

 

 
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR 

Av. Coronel Rosalino, s/n, Centro, Duque Bacelar-MA 

CNPJ: 06.314.439/0001-75 

 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 019/2026 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 202/2026 

 

OBJETO 

Registro de preços para eventual e futura contratação de empresa especializada em fornecimento de 

materiais de expediente, destinados às Secretarias de Duque Bacelar, conforme condições, quantidades e 

exigências estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

 

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO 

R$ (orçamento de carácter sigiloso nos termos do art. 24 da Lei nº 14.133/2021). 

 

DATA DA SESSÃO PÚBLICA – Data 27 de julho de 2026. 

Cadastro das Propostas até:   27/07/2026  07h59min 

Abertura das Propostas:  27/07/2026  08h00min 

Início do Pregão (fase competitiva) 27/07/2026  08h05min 

 

 

CRITERIO DE JULGAMENTO: 

Menor Preço por Lote 

 

 

MODO DE DISPUTA: 

Aberto 

 

 

PREFERÊNCIA ME/EPP 

Lotes, até o valor de 80.000,00 exclusividade para ME/EPP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR 

Av. Coronel Rosalino, s/n, Centro, Duque Bacelar-MA 

CNPJ: 06.314.439/0001-75 

 

EDITAL PREGÃO ELETRÔNICO Nº 019/2026/SRP 

 

Torna-se público que a PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE DUQUE BACELAR, por meio da 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS, localizada na Ave. Coronel 

Rosalino, s/n, Centro, Duque Bacelar-Ma,, realizará licitação, na modalidade PREGÃO, na forma 

ELETRÔNICA, nos termos da Lei nº 14.133/2021, e demais legislação aplicável e, ainda, de acordo com 

as condições estabelecidas neste Edital. 

 

1 - DO OBJETO 

 

1.1 - Registro de preços para eventual e futura contratação de empresa especializada em fornecimento de 

materiais de expediente, destinados às Secretarias de Duque Bacelar, conforme condições, quantidades e 

exigências estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

. 

1.2 - A licitação será do tipo MENOR PREÇO POR LOTE, conforme tabela constante no Termo de 

Referência, facultando-se ao licitante a participação em quantos lotes forem de seu interesse. 

1.3 - Os quantitativos totais expressos no Anexo I, deste edital, são estimativos e representam a previsão 

da Secretaria requisitante, pelo prazo de 12 (doze) meses. 

1.4 – O objeto desta licitação será subsidiado com Recursos Próprios da Administração. 

 

2 - DA PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO 

 

2.1 - Poderão participar do certame, empresários, sociedades empresárias e outros entes os quais 

legalmente se dediquem à exploração da atividade econômica relativa ao objeto da futura contratação e 

que atendam às condições de credenciamento do presente edital. 

 

2.2 - O licitante deverá promover a sua inscrição e credenciamento para participar do pregão, diretamente 

no site da Bolsa Brasileira de Mercadorias, até o horário fixado no edital para inscrição e cadastramento.  

 

2.3 - A participação no pregão está condicionada obrigatoriamente a inscrição e credenciamento do 

licitante, até o limite de horário previsto no edital.  

 

2.4 - O custo de operacionalização e uso do sistema, ficará a cargo do licitante que pagará a Bolsa 

Brasileira de Mercadorias, provedora do sistema eletrônico, o equivalente aos custos pela utilização dos 

recursos de tecnologia da informação, consoante tabela fornecida/emitida pela entidade. 

 

2.5 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, 

assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente 

ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão ou entidade 

promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda 

que por terceiros. 

 

2.6 - Para os Itens até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) a participação é exclusiva a microempresas e 

empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 

2006. 

 

2.6.1 - A obtenção do benefício da Lei 123/2006, fica limitada às microempresas e às empresas de pequeno 

porte que, no ano-calendário de realização da licitação, ainda não tenham celebrado contratos com a 

Administração Pública cujos valores somados extrapolem a receita bruta máxima admitida para fins de 

enquadramento como empresa de pequeno porte. 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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2.6.2 - Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para 

as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei nº 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, 

o produtor rural pessoa física e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei 

Complementar nº 123, de 2006. 

 

2.7 - Não poderão disputar esta licitação: 

2.7.1 - aquele que não atenda às condições deste Edital e seu(s) anexo(s); 

2.7.2 - pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de participar da 

licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta; 

2.7.3 - aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou 

civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que desempenhe função na 

licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou 

parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; 

2.7.4 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 de dezembro 

de 1976, concorrendo entre si; 

2.7.5 - pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, tenha sido 

condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, por submissão de 

trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por contratação de adolescentes nos casos vedados 

pela legislação trabalhista; 

2.7.6 - agente público do órgão ou entidade licitante; 

2.7.7 - Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição; 

2.7.8 - Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução do contrato agente 

público do órgão ou entidade contratante, devendo ser observadas as situações que possam configurar 

conflito de interesses no exercício ou após o exercício do cargo ou emprego, nos termos da legislação que 

disciplina a matéria, conforme § 1º do art. 9º da Lei n.º 14.133, de 2021. 

2.7.9 - O impedimento de que trata o item 2.7.2 será também aplicado ao licitante que atue em substituição 

a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a ela aplicada, inclusive 

a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilícito ou a utilização 

fraudulenta da personalidade jurídica do licitante. 

 

3 - DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

 

3.1 - Na presente licitação, a fase de habilitação sucederá as fases de apresentação de propostas, lances e 

julgamento. 

 

3.2 - Os procedimentos para credenciamento e obtenção da chave e senha de acesso poderão ser iniciados 

diretamente no site de licitações no endereço eletrônico www.novobbmnet.com.br, acesso 

“credenciamento – licitantes (fornecedores)”.  

 

3.3 - As dúvidas e esclarecimentos sobre credenciamento no sistema eletrônico poderão ser dirimidas 

através da central de atendimento aos licitantes, por telefone, WhatsApp, Chat ou e-mail, disponíveis no 

endereço eletrônico www.novobbmnet.com.br. 

 

3.4 - Qualquer dúvida dos interessados em relação ao acesso no sistema BBMNET Licitações poderá ser 

esclarecida através dos canais de atendimento da Bolsa Brasileira de Mercadorias, de segunda a sexta 

feira, das 8 às 18 horas (horário de Brasília) através dos canais informados no site 

www.novobbmnet.com.br. 

 

3.5 - A participação no certame dar-se-á por meio da digitação da senha pessoal e intransferível do 

representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de preços e documentos de 

habilitação, por meio do sistema eletrônico no sítio www.novobbmnet.com.br, opção “Login” opção 

“Licitação Pública” “Sala de Negociação”. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9%C2%A71
http://www.bbmnetlicitacoes.com.br/
http://www.bbmnetlicitacoes.com.br/
http://www.bbmnetlicitacoes.com.br/
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3.6 - Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, a proposta com o preço 

ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horário 

estabelecidos para abertura da sessão pública. 

 

3.7 - No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarará, em campo próprio do sistema, que: 

3.7.1 - Está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem como de que a 

proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas 

assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções 

coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo 

e que cumpre plenamente os requisitos de habilitação definidos no instrumento convocatório; 

3.7.2 - Não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor 

de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, 

da Constituição; 

3.7.3 - Não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forçado, 

observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal; 

3.7.4 - Cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da 

Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

 

3.8 - O licitante organizado em cooperativa deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema 

eletrônico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei nº 14.133, de 2021. 

 

3.9 - O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa 

deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema eletrônico, que cumpre os requisitos estabelecidos 

no artigo 3° da Lei Complementar nº 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido 

estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1º ao 3º do art. 4º, da Lei n.º 14.133, de 

2021.  

 

3.10 - A falsidade da declaração de que trata os itens 3.7 ou 3.9 sujeitará o licitante às sanções previstas 

na Lei nº 14.133, de 2021, e neste Edital. 

 

3.11 - Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta, até a abertura da sessão pública. 

 

3.12 - Não haverá ordem de classificação na etapa de apresentação da proposta e dos documentos de 

habilitação pelo licitante, o que ocorrerá somente após os procedimentos de abertura da sessão pública e 

da fase de envio de lances. 

 

3.13 - Serão disponibilizados para acesso público os documentos que compõem a proposta dos licitantes 

convocados para apresentação de propostas, após a fase de envio de lances. 

 

3.14 - Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderá parametrizar o seu valor 

final mínimo ou o seu percentual de desconto máximo quando do cadastramento da proposta.  

 

3.15 - O valor final mínimo ou o percentual de desconto final máximo parametrizado no sistema poderá 

ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado: 

 

3.16 - valor superior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de 

julgamento por menor preço; e 

 

3.17 - percentual de desconto inferior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o 

critério de julgamento por maior desconto. 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art42
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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3.18 - Caberá ao licitante interessado em participar da licitação acompanhar as operações no sistema 

eletrônico durante o processo licitatório e se responsabilizar pelo ônus decorrente da perda de negócios 

diante da inobservância de mensagens emitidas pela Administração ou de sua desconexão.  

 

3.19 - Caso haja desconexão com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do pregão, o sistema 

eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances, retornando o Pregoeiro, 

quando possível, sua atuação no certame, sem prejuízo dos atos realizados. 

 

3.20 - Quando a desconexão persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessão do pregão será 

suspensa e terá reinício somente após reagendamento/comunicação expressa aos participantes via “chat” 

do sistema eletrônico, onde será designado dia e hora para a continuidade da sessão. 

 

3.21 - Caso exista a necessidade de ser suspenso o pregão, tendo em vista a quantidade de itens, o 

pregoeiro designará novo dia e horário para a continuidade do certame. 

 

3.22 - O andamento do procedimento de licitação entre a data de abertura das propostas e a adjudicação 

do objeto deve ser acompanhado pelos participantes por meio do portal www.novobbmnet.com.br, que 

veiculará avisos, convocações, desclassificações de licitantes, justificativas e outras decisões referentes 

ao procedimento 

 

3.23 - O licitante deverá comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que 

possa comprometer o sigilo ou a segurança, para imediato bloqueio de acesso. 

 

4 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 

 

4.1 - O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, do campo: 

VALOR GLOBAL DO LOTE.  

 

4.2 - Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o licitante. 

 

4.3 - Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, 

trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execução 

do objeto. 

 

4.4 - Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 

responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de 

erro, omissão ou qualquer outro pretexto.  

 

4.5 - Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variáveis, a 

cotação adequada será a que corresponde à média dos efetivos recolhimentos da empresa nos últimos doze 

meses. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serão retidos na 

fonte os percentuais estabelecidos na legislação vigente.  

 

4.6 - A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições nelas 

contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, assumindo o proponente o 

compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, 

equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, em quantidades e qualidades adequadas à perfeita 

execução contratual, promovendo, quando requerido, sua substituição. 

 

4.7 - O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua 

apresentação. 

 

http://www.bbmnetlicitacoes.com.br/
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4.8 - Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência de 

contratações públicas federais, quando participarem de licitações públicas. 

 

4.9 - O licitante não poderá em hipótese nenhuma se identificar, sob pena de desclassificação. 

 

5 - EXIGÊNCIAS DE HABILITAÇÃO 

 

5.1 - Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do licitante detentor da proposta 

classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificará o eventual descumprimento das condições de 

participação, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a 

futura contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros:   

a) SICAF;  (se a documentação enviada não atender a habilitação); 

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da 

União (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);   

c) Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo 

Conselho Nacional de Justiça (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).   

d) Lista de Inidôneos e o Cadastro Integrado de Condenações por Ilícitos Administrativos - CADICON, 

mantidos pelo Tribunal de Contas da União - TCU;  

e) Para a consulta de licitantes pessoa jurídica poderá haver a substituição das consultas das alíneas “b”, 

“c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica do TCU 

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/) 

f) A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também de seu sócio majoritário, 

por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao responsável pela 

prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de contratar com o Poder Público, inclusive por 

intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário. 

g)Caso conste na Consulta de Situação do Prestador do serviço a existência de Ocorrências Impeditivas 

Indiretas, o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no 

Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. 

h)A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de fornecimento similares, 

dentre outros. 

i)O licitante será convocado para manifestação previamente à sua desclassificação 

j)Constatada a existência de sanção, o Pregoeiro reputará o licitante inabilitado, por falta de condição de 

participação. 

l)No caso de inabilitação, haverá nova verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do empate ficto, 

previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar nº 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes 

estabelecida para aceitação da proposta subsequente. 

 

5.2 - HABILITAÇÃO JURÍDICA 

a) Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta 

Comercial da respectiva sede; 

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor Individual - 

CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio 

https://www.gov.br/empresas-enegocios/pt-br/empreendedor; 

c) Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade identificada como empresa 

individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato 

social no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, 

acompanhada de documento comprobatório de seus administradores; 

d) Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no Brasil, publicada no 

Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, 

agência, sucursal ou estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, conforme Instrução 

Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de março de 2020. 

http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/
https://www.gov.br/empresas-enegocios/pt-br/empreendedor
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e) Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do local de sua 

sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores; 

f) Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no 

País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedidos pelo órgão competente, quando a 

atividade assim o exigir. 

g) Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da consolidação 

respectiva.  

 

5.3 - HABILITAÇÃO FISCAL, SOCIAL e TRABALHISTA 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);  

b) Certidão Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a Tributos Federais 

(inclusive às contribuições sociais) e a Dívida Ativa da União. 

c) Certidão de regularidade de débitos com a Fazenda Estadual e Municipal da sede/ domicílio do licitante, 

relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta licitação. 

d) Certidão de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS). 

e) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Certidão Positiva de Débitos Trabalhistas com 

efeitos de Negativa; 

f) As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasião da participação neste certame, deverão 

apresentar toda a documentação exigida nas alíneas “a”, “b”, “c”, d” e “e” deste item, mesmo que os 

documentos exigidos em tais itens apresentem ressalvas ou restrições. 

 

5.4 - QUALIFICAÇÃO ECONÔMICA-FINANCEIRA 

a) Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais demonstrações contábeis dos 2 

(dois) últimos exercícios sociais, vedada a sua substituição por balancetes ou balanços provisórios. 

b) Os documentos referidos no subitem acima limitar-se-ão ao último exercício social, caso a empresa 

tenha sido constituída há menos de 2 (dois) anos; 

c)  As empresas criadas no exercício financeiro do processo de licitação deverão atender a todas as 

exigências de habilitação e ficam autorizadas a substituir os demonstrativos contábeis pelo balanço de 

abertura; 

d) É admissível o balanço intermediário, se decorrer de lei ou do contrato/estatuto social. 

 

e) Caso o fornecedor seja cooperativa, o balanço e as demais demonstrações contáveis deverão ser 

acompanhados de cópia do parecer da última auditoria contábil-financeira, conforme dispõe o artigo 112 

da Lei nº 5.764, de 1971, ou de uma declaração, sob as penas da lei, de que tal auditoria não foi exigida 

pelo órgão fiscalizador. 

f) Além dos documentos acima, deverá ser comprovada a boa situação financeira da empresa, mediante 

obtenção de índices de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores 

a 1 (um), obtidos pela aplicação das seguintes fórmulas:  

  

ILG =    ATIVO CIRCULANTE + REALIZÁVEL A LONGO PRAZO                   

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGÍVEL A LONGO PRAZO  

  

ISG =              _        ATIVO TOTAL__________________                                        

   PASSIVO CIRCULANTE + EXIGÍVEL A LONGO PRAZO  

  

ILC =                              ATIVO CIRCULANTE_________                                                        PASSIVO 

CIRCULANTE  

  

g) As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos índices de Liquidez 

Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverão comprovar patrimônio líquido de 

10% (dez porcento) do valor total cotado pela licitante ou do item pertinente.   
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h) Certidão negativa de falência ou concordata expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data 

de emissão não superior a 60 (sessenta) dias da data limite para a sua apresentação, salvo se contiver prazo 

de validade expresso.  

 

5.5 - QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

a) Apresentação de um ou mais atestados fornecidos por pessoas jurídicas de direito público ou privado, 

que comprove que a licitante executou ou está executando, de maneira satisfatória e a contento, 

fornecimentos/serviços da natureza e vulto similares com o objeto da presente licitação; 

 

b) Os atestados deverão demonstrar a execução satisfatória de serviços/fornecimentos compatíveis em 

características, quantidades e prazos com o objeto desta contratação; 

 

c) A Administração poderá promover diligências para verificar a autenticidade das informações constantes 

dos atestados apresentados; 

 

d) Quando necessário para esclarecimento da capacidade operacional, poderão ser solicitadas informações 

complementares acerca da execução dos serviços anteriormente prestados; 

 

e) Será admitido o somatório de atestados para fins de demonstração da capacidade técnica, desde que 

evidenciada a compatibilidade com o objeto licitado; 

 

f) Não será exigido quantitativo mínimo superior ao necessário para demonstrar a aptidão do licitante, 

vedadas exigências que restrinjam indevidamente a competitividade. 

 

5.6 - OUTRAS COMPROVAÇÕES    

a) Declaração elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante, assegurando 

a inexistência de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administração (Anexo  III, IV). 

b) Alvará de localização e funcionamento, pertencente ao Município ou Estado onde se encontra o es-

tabelecimento da licitante, comprovando que está apta a realizar o objeto da licitação. 

 

5.7 - DISPOSIÇÕES GERAIS DA HABILITAÇÃO 

5.7.1 - Na hipótese de não constar prazo de validade nas certidões apresentadas, a Administração aceitará 

como válidas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias imediatamente anteriores à data de apresentação 

das propostas, exceto para a Certidão negativa de falência ou concordata onde é solicitado o prazo de 60 

(sessenta) dias, quando inexistente prazo de validade expresso. 

5.7.2 - Se o licitante for executar o contrato por seu estabelecimento matriz, todos os documentos de 

habilitação deverão estar em nome da matriz; se o licitante for executar o contrato por estabelecimento 

filial, todos os documentos deverão estar em nome de tal estabelecimento, exceto aqueles documentos 

que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. 

5.7.3 - Não serão aceitos protocolos de entrega ou solicitação de documento em substituição aos 

documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.  

 

6 - DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE 

LANCES 

 

6.1 - A abertura da presente licitação dar-se-á automaticamente em sessão pública, por meio de sistema 

eletrônico, na data, horário e local indicados neste Edital. 

 

6.2 - Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitação, quando for o 

caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessão pública. 

 

6.3 - Será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 
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6.4 - A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em 

tempo real por todos os participantes. 

 

6.5 - O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarão 

da fase de lances. 

 

6.6 - O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes. 

 

6.7 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por meio de 

sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no 

registro.  

 

6.8 - O lance deverá ser ofertado pelo valor unitário do Lote. 

 

6.9 - Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura da sessão 

e as regras estabelecidas no Edital. 

 

6.10 - O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e registrado 

pelo sistema.  

 

6.11 - O procedimento seguirá de acordo com o modo de disputa adotado. 

 

6.12 - Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “aberto”, os licitantes 

apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 

 

6.13 - A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, será prorrogada 

automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos dois minutos do período de 

duração da sessão pública. 

 

6.14 - A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, será de dois minutos 

e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de prorrogação, inclusive no 

caso de lances intermediários. 

 

6.15 - Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública encerrar-se-

á automaticamente, e o sistema ordenará e divulgará os lances conforme a ordem final de classificação. 

 

6.16 - Definida a melhor proposta, se a diferença em relação à proposta classificada em segundo lugar for 

de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderá admitir o reinício 

da disputa aberta, para a definição das demais colocações. 

 

6.17 - Após o reinício previsto no item supra, os licitantes serão convocados para apresentar lances 

intermediários.  

 

6.18 - Após o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenará e divulgará os 

lances segundo a ordem crescente de valores. 

 

6.19 - Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e 

registrado em primeiro lugar.  

 

6.20 - Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do valor do 

menor lance registrado, vedada a identificação do licitante.  
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6.21 - No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o sistema 

eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances.  

 

6.22 - Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez 

minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após decorridas vinte e quatro horas da 

comunicação do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 

 

6.23 - Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

 

6.24 - Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas e empresas de pequeno porte, 

uma vez encerrada a etapa de lances, O sistema identificará em coluna própria as microempresas e 

empresas de pequeno porte participantes, procedendo à comparação com os valores da primeira colocada, 

se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o 

disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar nº 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto nº 8.538, 

de 2015. 

6.24.1Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem 

na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serão consideradas 

empatadas com a primeira colocada. 

6.24.2 - A melhor classificada nos termos do subitem anterior terá o direito de encaminhar uma última 

oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) 

minutos controlados pelo sistema, contados após a comunicação automática para tanto. 

6.24.3 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não se 

manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de 

pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificação, 

para o exercício do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior. 

6.24.4 - No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno 

porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será realizado sorteio entre 

elas para que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 

 

6.25 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, na hipótese da proposta do primeiro 

colocado permanecer acima do preço máximo ou inferior ao desconto definido para a contratação, o 

pregoeiro poderá negociar condições mais vantajosas, após definido o resultado do julgamento. 

6.25.1 - A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificação 

inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for desclassificado em 

razão de sua proposta permanecer acima do preço máximo definido pela Administração. 

6.25.2 - A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 

licitantes. 

6.25.3 - O resultado da negociação será divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo 

licitatório. 

6.25.4 - Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da proposta. 

6.25.5 - O pregoeiro solicitará ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 horas úteis, envie a 

proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, em campo próprio do Sistema, 

conforme modelo Anexo V do Edital (contendo todas as informação básicas e assinada pelo representante 

da empresa). 

6.25.6 - O não atendimento, decairá o direito, e será convocado o licitante segundo colocado para 

negociação dos preços e envio da proposta readequada. 

6.25.7. O intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que incidira tanto em relação aos 

lances intermediários quanto em relação a proposta que cobrir a melhor oferta deverá ser de R$ 100,00 

(cem reais) ou de acordo com estabelecido em cada Lote. 

 

7 - DA FASE DE JULGAMENTO 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art44
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm
mailto:cplduquebacelar@gmail.decorrido
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7.1 - Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro verificará se o licitante provisoriamente classificado 

em primeiro lugar atende às condições de participação no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei nº 

14.133/2021, legislação correlata, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação 

no certame ou a futura contratação. 

 

7.2 - Caso atendidas as condições de participação, será iniciado o procedimento de habilitação. 

 

7.3 - Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum 

tratamento favorecido às ME/EPPs, o pregoeiro verificará se faz jus ao benefício, em conformidade com 

os itens 0 e 3.9 deste edital. 

 

7.4 - Verificadas as condições de participação e de utilização do tratamento favorecido, o pregoeiro 

examinará a proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do 

preço em relação ao máximo estipulado para contratação neste Edital e em seus anexos. 

 

7.5 - Será desclassificada a proposta vencedora que:  

a) contiver vícios insanáveis; 

b) não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência; 

c) apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido para a contratação; 

d) não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou seus anexos, desde que 

insanável. 

f) Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade de 

esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para que a empresa comprove a 

exequibilidade da proposta. 

 

7.6 - Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, para fins do disposto no art. 11, III, da 

Lei 14.133/2021, poderão ser efetuadas diligências, para que a empresa comprove a exequibilidade da 

proposta. 

 

7.7 - Ficará obrigado os licitantes vencedores a apresentar junto ou separadamente com a proposta 

readequada, a comprovação da exequibilidade para lotes com preços considerados inexequíveis  em 

relação ao valor estimado da licitação. A não apresentação acarretará a desclassificação da proposta. 

 

7.8 - Para fins do disposto neste subitem, a comprovação deverá seguir os seguintes requisitos: 

a) Apresentação de planilha de custos abrangendo, de forma discriminada, todos os 

impostos/obrigações devidos à comercialização do produto. 

b) Notas fiscais de entrada com emissão em até 06 meses da abertura da licitação, para fins de 

comprovação do custo informado na planilha. 

 

7.9 -A análise da diligência enviada será objetiva e aprovará propostas que apresentem comprovação de 

que os valores ofertados cobrem todos os custos devidos e apresentem lucro para a empresa. 

 

7.10 - Serão desclassificadas propostas que não enviarem a diligência, ou que enviarem comprovação que 

demonstre que o valor ofertado pela empresa não cobre os custos e lucros almejados. 

7.11 - Comprovação dos produtos Ofertados 

a) O prazo para envio será de 02 (duas) horas úteis, para proposta final de preços e 24 (vinte e quatro) 

horas para envio da comprovação da exequibilidade da proposta, itens: 7.8.a. e o item 7.8.b. sob pena de 

desclassificação. 

 

8 - DA FASE DE HABILITAÇÃO 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
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8.1 - Os documentos previstos no item 05, necessários e suficientes para demonstrar a capacidade do 

licitante de realizar o objeto da licitação, serão exigidos para fins de habilitação, nos termos dos arts. 62 a 

70 da Lei nº 14.133, de 2021. 

 

8.2 - Quando permitida a participação de empresas estrangeiras que não funcionem no País, as exigências 

de habilitação serão atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradução 

livre. 

 

8.3 - Na hipótese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que não funcione no País, para fins de 

assinatura do contrato ou da ata de registro de preços, os documentos exigidos para a habilitação serão 

traduzidos por tradutor juramentado no País e apostilados nos termos do disposto no Decreto nº 8.660, de 

29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substituí-lo, ou consularizados pelos respectivos 

consulados ou embaixadas. 

 

8.4 - Quando permitida a participação de consórcio de empresas, a habilitação técnica, quando exigida, 

será feita por meio do somatório dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitação 

econômico-financeira, quando exigida, será observado o somatório dos valores de cada consorciado. 

 

8.5 - Se o consórcio não for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o 

termo de referência exigir requisitos de habilitação econômico-financeira, haverá um acréscimo de 10% 

para o consórcio em relação ao valor exigido para os licitantes individuais. 

 

8.6 - Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser apresentados em original, por cópia 

autenticada, através do sistema da BBMnet. 

 

8.7 - A verificação pelo pregoeiro, em sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades emissores de 

certidões constitui meio legal de prova, para fins de habilitação. 

 

8.8 - Os documentos exigidos para habilitação deverão ser enviados por meio do sistema, em formato 

digital, no prazo máximo de 02 (duas) horas, contado da solicitação do Agente de Contratação. 

 

8.9 - A exigência das documentações de habilitação somente será feita em relação ao licitante vencedor. 

 

8.10 - Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição ou a apresentação 

de novos documentos, salvo em sede de diligência, para (Lei 14.133/21, art. 64): 

a) complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos licitantes e desde 

que necessária para apurar fatos existentes à época da abertura do certame; e 

b) atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento das propostas; 

 

8.11 - Na análise dos documentos de habilitação, o pregoeiro poderá sanar erros ou falhas, que não alterem 

a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante decisão fundamentada, registrada em ata e 

acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins de habilitação e classificação. 

 

8.12 - Na hipótese de o licitante não atender às exigências para habilitação, o pregoeiro examinará a 

proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a apuração de uma proposta 

que atenda ao presente edital. 

 

8.13 - Somente serão disponibilizados para acesso público os documentos de habilitação do licitante cuja 

proposta atenda ao edital de licitação, após concluídos os procedimentos de que trata o subitem anterior. 

 

9 - DOS RECURSOS 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art64
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9.1 - A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou inabilitação de 

licitantes, à anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no art. 165 da Lei nº 14.133, de 

2021. 

 

9.2 - O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura da ata. 

 

9.3 - Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitação ou 

inabilitação do licitante: 

a) A intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão; 

b) O prazo para a manifestação da intenção de recorrer será de 10 (dez) minutos; 

c) O prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação ou de lavratura 

da ata de habilitação ou inabilitação; 

 

9.4 - Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema. 

 

9.5 - O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida, a qual 

poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso 

para a autoridade superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, contado do 

recebimento dos autos. 

 

9.6 - Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos.  

 

9.7 - O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes será de 3 (três) dias 

úteis, contados da data da intimação pessoal ou da divulgação da interposição do recurso, assegurada a 

vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

 

9.8 - O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida até 

que sobrevenha decisão final da autoridade competente.  

 

9.9 - O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento.  

 

9.10 - Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados, na Seção de Licitações, 

localizada na Avenida Coronel Rosalino, s/n, Centro Duque Bacelar/Ma. 

 

10 - DAS INFRAÇÕES ADMINISTRATIVAS E SANÇÕES 

 

10.1 - Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:  

a) deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar qualquer documento 

que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame; 

b) Salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não mantiver a proposta em 

especial quando: 

c) não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a negociação;  

d) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível;  

e) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou  

f) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando 

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

g) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou a aceitar ou retirar 

o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração; 

h) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa 

durante a licitação 

i) fraudar a licitação 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
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j) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando: 

k) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;  

l) induzir deliberadamente a erro no julgamento;  

m) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;  

n) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação 

o) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei n.º 12.846, de 2013. 

 

10.2 - Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021, a Administração poderá, garantida a prévia defesa, aplicar 

aos licitantes e/ou adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo das responsabilidades civil e criminal:  

a) advertência;  

b) multa; 

c) impedimento de licitar e contratar e 

d) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos 

determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação perante a própria autoridade 

que aplicou a penalidade. 

 

10.3 - Na aplicação das sanções serão considerados: 

a) a natureza e a gravidade da infração cometida. 

b) as peculiaridades do caso concreto 

c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes 

d) os danos que dela provierem para a Administração Pública 

e) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações 

dos órgãos de controle. 

 

10.4 - A multa será recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, 

recolhida no prazo máximo de 30 (trinta) dias, a contar da comunicação oficial.  

 

10.5 - Para as infrações previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa será de 0,5% a 15% do valor 

do contrato licitado. 

 

10.6 - Para as infrações previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8, a multa será de 15% a 

30% do valor do contrato licitado. 

 

10.7 - As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para 

licitar ou contratar poderão ser aplicadas, cumulativamente ou não, à penalidade de multa. 

 

10.8 - Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias 

úteis, contado da data de sua intimação. 

 

10.9 - A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada ao responsável em decorrência das 

infrações administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, quando não se justificar a 

imposição de penalidade mais grave, e impedirá o responsável de licitar e contratar no âmbito da 

Administração Pública direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o órgão ou entidade, pelo prazo 

máximo de 3 (três) anos. 

 

10.11 - Poderá ser aplicada ao responsável a sanção de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, 

em decorrência da prática das infrações dispostas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8, bem 

como pelas infrações administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3 que justifiquem a 

imposição de penalidade mais grave que a sanção de impedimento de licitar e contratar, cuja duração 

observará o prazo previsto no art. 156, §5º, da Lei n.º 14.133/2021. 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A75
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10.12 - A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou em 

aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração, descrita no Lote 

12.1.3, caracterizará o descumprimento total da obrigação assumida e o sujeitará às penalidades e à 

imediata perda da garantia de proposta em favor do órgão ou entidade promotora da licitação, nos termos 

do art. 45, §4º da IN SEGES/ME n.º 73, de 2022.  

 

10.13 - A apuração de responsabilidade relacionadas às sanções de impedimento de licitar e contratar e de 

declaração de inidoneidade para licitar ou contratar demandará a instauração de processo de 

responsabilização a ser conduzido por comissão composta por 2 (dois) ou mais servidores estáveis, que 

avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e intimará o licitante ou o adjudicatário para, no prazo de 15 

(quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação, apresentar defesa escrita e especificar as provas que 

pretenda produzir.  

 

10.14 - Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções de advertência, multa 

e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimação, o qual será dirigido à autoridade que 

tiver proferido a decisão recorrida, que, se não a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias úteis, encaminhará 

o recurso com sua motivação à autoridade superior, que deverá proferir sua decisão no prazo máximo de 

20 (vinte) dias úteis, contado do recebimento dos autos.  

 

10.15 - Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção de declaração de 

inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data da intimação, e 

decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do seu recebimento. 

 

10.16 - O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida até 

que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

 

10.17 - A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de 

reparação integral dos danos causados. 

 

11 - DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 

 

11.1 - Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicação da Lei 

nº 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (cinco) dias úteis antes da data da abertura do 

certame. 

 

11.2 - A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgado em sítio eletrônico oficial 

no prazo de até 3 (três) dias úteis, limitado ao último dia útil anterior à data da abertura do certame. 

 

11.3 - A impugnação e o pedido de esclarecimento poderão ser realizados por forma eletrônica, através 

do sistema da BBMnet ou e-mail; cplduquebacelar@gmail.com. 

 

11.4 - As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame. 

 

11.5 - A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser motivada pelo 

agente de contratação, nos autos do processo de licitação. 

 

11.6 - Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 

 

12 - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

12.1 - Será divulgada ata da sessão pública no sistema eletrônico. 

 

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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12.2 - Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do 

certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, 

no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em contrário, pelo 

Pregoeiro. 

 

12.3 - Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o horário 

de Brasília - DF. 

 

12.4 - A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

 

12.5 - As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da disputa 

entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, 

a finalidade e a segurança da contratação.  

 

12.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 

Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da condução 

ou do resultado do processo licitatório. 

 

12.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do início e 

incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administração. 

 

12.8 - O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do licitante, 

desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do interesse 

público. 

 

12.9 - Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças que 

compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 

 

12.10 - O Edital e seus anexos estão disponíveis, na íntegra, no Portal Nacional de Contratações Públicas 

(PNCP) e endereço eletrônico www.duquebacelar.ma.gov.br . 

 

13. INTEGRAM ESTE EDITAL, PARA TODOS OS FINS E EFEITOS, OS SEGUINTES ANEXOS: 

131.ANEXO I - Termo de Referência 

13.2.ANEXO II – Modelo de Proposta 

13.3.ANEXO III – Modelo de Declarações - Cumprimento de Exigências Legais 

13.4.ANEXO IV – Modelo Declaração Microempresa ou empresa de Pequeno Porte 

13.5.ANEXO V – Minuta Ata de Registro de Preços 

13.6.ANEXO VI – Minuta do Contrato. 

 

 

Duque Bacelar-Ma, 13 de julho de 2026. 

 

 

Gabriela de Almeida Furtado 

Secretária Municipal de Administração e Finanças 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.duquebacelar.ma.gov.br/
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ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

1.1 - Constitui objeto deste Termo de Referência, Registro de preços para eventual e futura contratação de 

empresa especializada em fornecimento de materiais de expediente, destinados às Secretarias de Duque 

Bacelar, de acordo com as especificações, quantitativos máximos e condições mínimas abaixo 

apresentadas: 

1.2 - Os produtos objeto desta contratação são caracterizados como comuns, conforme justificativa 

constante do Estudo Técnico Preliminar. 

 

2. JUSTIFICATIVA 

 

2.1 -  A aquisição dos materiais de expediente mostra-se indispensável para garantir a continuidade das 

atividades administrativas desenvolvidas pelos diversos órgãos da Administração Municipal, 

considerando que tais materiais são de consumo contínuo e essenciais para a execução das rotinas de 

trabalho, elaboração de documentos, processos administrativos, atividades pedagógicas, atendimentos ao 

público, ações de saúde, assistência social, planejamento, controle e demais serviços prestados à 

população. 

 

2.2. Os materiais de expediente constituem insumos básicos para o funcionamento regular das Secretarias 

Municipais, sendo utilizados diariamente em atividades de protocolo, arquivo, impressão, escrituração, 

planejamento, reuniões, projetos, controle interno, atividades educacionais, campanhas institucionais e 

demais ações inerentes à gestão pública. A indisponibilidade desses materiais compromete diretamente a 

eficiência administrativa, podendo ocasionar atrasos na prestação dos serviços públicos e prejuízos ao 

interesse coletivo. 

 

2.3. Os serviços de instalação e desinstalação mostram-se igualmente necessários em razão da aquisição 

de novos equipamentos, da substituição de aparelhos obsoletos, da mudança de layout dos ambientes 

administrativos, da transferência de equipamentos entre unidades e da necessidade de adequação das 

instalações físicas às demandas da Administração Pública. 

 

2.4. ADOÇÃO DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO POR LOTE 

2.4.1. A presente licitação adotará o critério de julgamento por lote, tendo em vista que os itens que 

compõem cada grupo apresentam natureza semelhante, são complementares entre si e destinam-se à 

mesma finalidade administrativa, consistindo no fornecimento de materiais de expediente para atender às 

necessidades das Secretarias Municipais de Duque Bacelar/MA. 

 

2.4.2. A formação dos lotes foi realizada mediante o agrupamento de materiais com características, 

aplicações e formas de fornecimento compatíveis em diversos lotes, observando critérios técnicos e 

mercadológicos, de modo a preservar a competitividade do certame e proporcionar maior eficiência na 

execução contratual. 

 

2.4.3. A contratação por lote possibilita uma gestão mais eficiente do fornecimento, reduzindo o número 

de contratos, de ordens de fornecimento, de procedimentos de fiscalização, de recebimentos e de 

pagamentos, simplificando a gestão administrativa e diminuindo os custos operacionais da Administração 

Pública. 
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Planilha de Produtos 

LOTE I 

ITEM DESCRIÇÃO DOS PRODUTOS UNID 
QUANT 
TOTAL 

 UNIT    VR. TOTAL   

1 Caixa arquivo morto 250x130x350mm. Pacote com 10 unidades. Pct  122     

2 
Caderno capa dura costurado,96 fls,folhas pautadas,for-
mato:200mmx275mm,capa e contracapa papelão,folhas internas56g 

Und  330     

3 

CADERNO ESPIRAL 200FLS PCT 05UN de arame revestido; espessura de 1,2 
mm; no formato 1/4; com capa em 1 cor, 
pesando no minimo 782g/m2; com 200 folhas; gramatura da folha no minimo 
50 g/m2; pacote com 05 unidades 

Und  300     

4 

Caderno Espiral Capa Dura Universitário 1 Matéria Happy 80 Folhas possui capa 
dura com a parte interna decorada, bolsa plástica para guardar trabalhos e 
anotações, folha com adesivos funcionais, folhas pautadas decoradas e espiral 
colorido. Formato: 200mm x 275mm 
Gramatura: 56 g/m² 
Número de folhas: 80 folhas 

Und  250     

5 Caixa correspondência em acrílico dupla Und  65     

6 Caixa correspondência em acrílico simples Und  65     

7 
Caixa correspondência empoliestireno tripla articulável, com hastes metálicas 
medindo  6x14.5x37cm 

Und  260     

            

LOTE II 

1 Pasta az lombo estreio.   Und  460     

2 Pasta az lombo largo.  Und  600     

3 Pasta com elástico 17mm pct com 10und Pct  850     

4 Pasta com elástico fina de papelão pct com 10und Pct  690     

5 Pasta com elástico 55mm  Und  710     

6 Pasta com elástico polipropileno Und  870     

7 Pasta cartão duplex formato 335mmx230mm, pacote com 10 unidades. Pct  510     

8 

Pasta catálogo com 50 folhas, envelope extra grosso 0,20 245x325mm.especifi-
cação: abertura lombo para inclusão de envelopes plásticos, capacidade total 
para aprox. 150 envelopes, parafusos metálicos protegidos. Dimensões da 
pasta 242 x 330 mm, em courvin preto. 

Und  320     

9 Pasta com canaleta fume pct com 10 formato 227x300mm Pct  810     

            

LOTE III 

1 
Pasta grampo trilho tamanho: a4 material: polipropileno transparência: trans-
parente cor verde prendedor: grampo trilho com presilha plástica dimensões: 
230x310x16mm peso: 81,5g material atóxico e 100% reciclável. 

Und  650     

2 Pasta plástica com grampo trilho cores sortidas. Medidas 340x255mm Und  900     

3 Pasta plástica em l formato a-4 sortido. Pacote com 10 unidades Pct  310     
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4 Pasta plástica em l formato oficio sortido. Pacote com 10 unidades Pct  310     

5 
Pasta polionda arquivo morto, medida (mm) 400x140x260 (comprimento, x lar-
gura x altura), espessura: 2 mm, cores diversas. 

Und  400     

6 

Pasta registrador az ofício cartão com  espessura de 2mm, forrado com papel 
monolúcido 75g plastificado. Papeletas com tamanho apropriado para espaço 
de  identificação. Mecanismo niquelado tipo exportação, visor e compressor 
plásticos. Medidas: 345mm dorso: 80mm cor: preto tamanho: ofício 

Und  410     

7 Pasta sanfonada plástica a4 com 12 divisórias Und  315     

8 Pasta sanfonada plástica a4 com 31 divisórias Und  415     

9 
Pasta suspensa kraft 170g haste metal ideal para organizar papéis e documen-
tos feita em cartão kraft hastes plásticas 6 posições para visor e etiqueta di-
mensões: 361 x 240cm. 

Und  200     

10 

Pasta suspensa marmorizada. Especificação: para uso em arquivamento com 
medidas de aproximadamente 36 cm de comprimento e 23,5 cm de largura em 
papel cartão  240g/mì, com visor e etiqueta, grampo plástico e haste plástica 
removível, de boa qualidade durabilidade e resistência. 

Und  220     

11 Pasta suspensa plastificada  Und  200     

12 Pasta transparente em plástico prolipropileno, com elástico 3cm Und  560     

13 Pasta transparente, em plástico prolipropileno, com elástico 5cm Und  500     

            

LOTE IV 

1 
Prancheta de poliesterino grampo metálico oficio cores sortidas, 
34,4x23x0,3cm 

Und  460     

2 
Prendedor de papel 25mm com 12 unid: prendedor de papel corpo de metal 
com pintura epóxi e presilha em aço inoxidável. Corpo medindo 25mm. 

Cx  50     

3 
Prendedor de papel 32mm com 12unid: prendedor de papel corpo de metal 
com pintura epóxi e presilha em aço inoxidável. Corpo medindo 32mm. 

Cx  30     

4 
Prendedor de papel 51mm com 12unid: prendedor de papel corpo de metal 
com pintura epóxi e presilha em aço inoxidável. Corpo medindo 51mm. 

Cx  20     

5 Porta lápis/clips/lembrete poliestireno cristal diversas cores Und  615     

            

LOTE V 

1 Calculadora eletrônica de mesa simples pequena, 12 dígitos, a bateria ou pilha Und  68     

2 
Bateria/pilha alcalinas 9v, indicadas para aparelhos que precisam de alta per-
formance 

Und  450     

3 Pilha alcalina aa² pacote com 02und  Pct  520     

4 Pilha alcalina aaa² pacote com 02und  Pct  620     

            

LOTE VI 
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1 

Apontador escolar para lápis. Especificação: material deverá ser de metal, su-
por  resistente, com furo cônico, formato retangular clássico, quantidade de fu-
ros 1, tamanho pequeno, cor padrão do fabricante, sem deposito, lâmina, de-
verá ser de aço inoxidável, aparafusada ou rebitada, ajustada e afiada, con-
junto com união rígida e sem folgas, a fim de não macerar ou mastigar a ma-
deira do lápis. Cx com 24 und 

Caixa  110     

2 

Borracha bicolor 360x213. Especificação: parte vermelha: aplicável para qual-
quer  graduação de grafite. E indicada para apagar escrita de lápis e lapiseira. 
Parte azul: mais abrasiva, exige uma alta precisão na sua fabricação para que 
não rasgue o papel ou borre ao invés de apagar. E indicada para apagar escrita 
de caneta e lápis de cor, caixa com 40 unidades 

Caixa  95     

3 

Borracha branca para apagar escrita e grafite. Especificação: protegida por 
capa removível - (borracha, cor: branca, composição: resinas termoplásticas e 
pigmentos, macia, dimensão: 42x21x11mm, variação: +/- 10% da dimensão, 
formato: retangular, uso: apagar escrita a grafite, características adicionais: 
atóxica e com cinta plástica.). Classe b. Caixa com 18. 

Caixa  105     

4 Borracha de apagar ponteira branca para lápis grafite pacote com 100 und Pct  65     

            

LOTE VII 

1 

Caneta esferográfica, na cor azul, corpo único em plástico transparente resis-
tente sextavado, com ponta com esfera de tungstênio, escrita fina 0,8mm, 
carga e tampas conectadas ao corpo por encaixe, com validade mínima de 01 
ano, em caixa com 50 unidades. 

Caixa  100     

2 

Caneta esferográfica, na cor preta, corpo único em plástico transparente resis-
tente sextavado, com ponta com esfera de tungstênio, escrita fina 0,8mm, 
carga e tampas conectadas ao corpo por encaixe, com validade mínima de 01 
ano, em caixa com 50 unidades. 

Caixa  90     

3 

Caneta esferográfica, na cor vermelha, corpo único em plástico transparente 
resistente sextavado, com ponta com esfera de tungstênio, escrita fina 0,8mm, 
carga e tampas conectadas ao corpo por encaixe, com validade mínima de 01 
ano, em caixa com 50 unidades. 

Caixa  84     

4 Caneta hidrocor com 12 cores tam. Pequeno. Estojo  127     

5 Caneta hidrocor com 24 cores tam. Grande. Estojo  125     

            

LOTE VIII 

1 
Capa para encadernação em pvc, 220mm x 330mm, pacote com 100 unids, co-
res variadas. 

Pct  60     

2 Corretivo em fita 5mmx6m - bt com 12und Caixa  40     

3 

Corretivo líquido. Especificação: fórmula à base d`água, apresentação frasco 
com volume de 18ml, indicado para: correção em textos impressos, fax, fotocó-
pias e manuscritos, características: cobertura uniforme, secagem rápida, corre-
ção precisa, ideal para uso pessoal e profissional, características adicionais, la-
vável, não resseca, não tóxica, sem odor, prazo de validade: mínimo de 12 
(doze) meses (conferido a partir do ato da entrega). Com 12 unidades na caixa. 

Caixa  65     
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4 

Giz cera, caixa contendo 12 unidades em cores diferentes de giz de cera, for-
mato cilíndrico, padrão grosso, com superfície lisa e uniforme, isenta de defei-
tos e deformações, confeccionado com ceras e pigmentos atóxicos e pigmenta-
ção homogênea. O produto deve ser macio, e possuir alto poder de cobertura. 
São obrigatórias as cores: preto, amarelo, vermelho, dois tons de azul, dois 
tons de verde e marrom. Pacote com 12 unidades. 

Caixa  310     

5 
Régua comum, em acrílico cristal, tamanho 30 cm de comprimento x 3,5 cm de 
largura x 0,3 cm de espessura, com graduaçãO, precisa. Pacote com 25 unida-
des                                                                  

Pct  75     

6 
Régua comum, em acrílico cristal, tamanho 50 cm de comprimento x 3,5 cm de 
largura x 0,3 cm de espessura, com graduação precisa. Pacote com 10 unida-
des.                                                                                     

Pct  33     

            

LOTE VIX 

1 
Lápis de cera 12 cores gizão tamanho grande cx com 12und. CAIXA CONTENDO 
12 CAIXAS/UNIDADES. 

Caixa  10     

2 Lápis de cera 96gr com 12 cores tamanho pequeno cx com 12und Caixa  130     

3 Lápis de cor 12 cores grande com 12  Und  140     

4 Lápis de cor 12 cores pequeno com 12  Und  250     

5 
Lápis preto de grafite nº 2, em madeira, corpo cilíndrico, com envoltório do 
grafite inteiriço, sem emendas, medindo 7mmx175mm, com marca do fabri-
cante impressa, em caixa com 01 grosa. Cx com 144 unidades 

Caixa  75     

6 
Lápis preto, envernizado, material da carga grafite, nº 2b, apontado, caixa com 
144 unidades. 

Caixa  30     

7 Lapiseira grafite 0,7, corpo em plástico, ponta metálica, cx com 12 unidades. Caixa  10     

8 Lapiseira grafite 0,9, corpo em plástico, ponta metálica, cx com 12 unidades. Caixa  10     

            

LOTE X 

1 
Marca texto, material em plástico, ponta macia, chanfrada não recarregável, 
cores  fluorescentes, variadas. mbalagem com 12 unidades 

Caixa  65     

2 Massa de modelar grande. Com 12 cores 180 gr Und  230     

3 Massa de modelar pequena. Com 12 cores 90 gr Und  230     

4 Mina para grafite nº 0,7 mm, cx com 12 estojos com 12 pontas. Cx  20     

5 Mina para grafite nº 0,9 mm, cx com 12 estojos com 12 pontas. Cx  20     

6 
Pincel atômico, material plástico, tipo ponta feltro, tipo carga recarregável, cor 
tinta preto, azul e vermelho. Cx com 12 unidades 

Cx  100     

            

LOTE XI 

1 
Clips para papéis em aço niquelado, ref.nº3/0. Especificação: caixa com 50 uni-
dades. 

Caixa  550     

2 
Clips para papéis, em aço - niquelado, ref.nº2/0. Especificação: caixa com 100 
unidades. 

Caixa  550     

3 
Clips para papéis, em aço niquelado, ref.nº4/0. Especificação: caixa com 50 uni-
dade. 

Caixa  560     

4 
Clips para papéis, em aço niquelado, ref.nº6/0. Especificação: caixa com 50 uni-
dades 

Caixa  570     

5 
Clips para papéis, em aço niquelado, ref.nº8/0. Especificação: caixa com 25 uni-
dades 

Caixa  560     
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LOTE XII 

1 
Cola branca escolar com 90g, atóxica, em base pva. Especificação: lavável, em-
balagem com 90g, com bico dosador – validade mínima de 01 ano. caixa com 
12 unidades 

Caixa  180     

2 

Cola branca liquida atóxica de 1kg. Especificação: em embalagem / tubo de 1 
kg a base de água e pva, possui acabamento transparente e flexível,cola 100% 
lavável, tubo com bico contra  entupimento e vazamento, características adici-
onais atóxica, bico aplicador, tipo liquido. 

Und  160     

3 Cola colorida 25 gr cada cx com 4 unidades Caixa  70     

4 Cola colorida com glitter 25 gr cada cx com 6 unidades Caixa  70     

5 Cola em bastão 21g, pacote com 12 unidades. Pct  70     

6 
Cola instantânea (supercola). Especificação: composição cianoacrilato. Cor in-
color, aplicação couro, metal, vidro, cortiça e plástico, 20 gramas. 

Und  210     

7 
Cola isopor, composição polivinil acetato. Especificação: pva, cor incolor, apli-
cação isopor, características adicional lavável, não toxica tipo liquido embala-
gem 90gr. 

Und  860     

8 
Cola quente bastão fino 7,5mmx30cm especificação: para aplicações diversas, 
ideal para colagem artesanal de madeira, papelão, papel, eva, etc. Conteúdo: 
1kg 

Pct  430     

9 
Cola quente bastão grossa 11,2mm x 30cm. Especificação: para aplicações di-
versas, ideal para colagem artesanal de madeira, papelão, papel, eva, etc. Con-
teúdo: 1kg 

Pct  440     

            

LOTE XIII 

1 

Alfinete aço - embalagem com 50gr. Especificação: 32 mm cabeça pinos feitos 
de aço temperado com fio, acabamento niquelado, resistente à ferrugem, per-
feitamente adequado para colchas, como os pinos possuem uma ponta afiada 
e veio forte. 

Caixa  25     

2 
Alfinete colorido para mapa. Especificação: cabeça redonda em plástico, cores 
variadas, comprimento do corpo: 1,5cm, com 50 unidades, com cores diversifi-
cadas.  

Caixa  20     

3 
Almofada carimbo azul n°.03. Especificação: confeccionada em estojo plástico 
rígido, material almofada esponja absorvente revestida de tecido de alta dura-
ção. 

Und  85     

4 
Apagador para quadro branco. Especificação: com depósito para 2 marcadores, 
aproximadamente 15cm x 6cm x 5cm (comp x larg x altura), quadro branco ou 
negro. 

Und  130     

5 Colchete n° 07 com 72 unidades  Caixa  30     

6 Colchete n° 08 com 72 unidades  Caixa  30     

7 Colchete n° 14 com 72 unidades  Caixa  30     

8 Colchete n° 15 com 72 unidades  Caixa  30     

9 Espiral, tamanho 25 mm, pacote 160folhas pct com 45 unidades Pct  70     

10 Estilete lâmina estreita (9 mm), caixa com 12 unidades. Caixa  37     

11 
Estilete plástico largo. Especificação: retrátil de plástico, corte confortável, que-
bra-lâminas integrado, lâmina de 18mm cores sortidas. Caixa com 12 unid 

Caixa  20     
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12 

Etiqueta adesiva. Especificação: etiquetas distribuídas formando colunas sobre 
o papel protetor siliconado tipo couchê ou similar, papel protetor mm carta 
216x279 dimensões +/- 5mm 50,80x101,60 mm, numero de colunas por folha 
2, numero de etiquetas por folhas 10, apresentação caixa com 100 folhas, com-
plemento, matéria prima papel off-set ou apergaminhado, na cor branca fosco, 
apresentando cantos arredondados e adesivo acrílico em uma das fases, com 
superfície lisa e uniforme sem resíduos de pó e de aparas, de fácil aderência ás 
mais variadas superfícies e que sejam facilmente destraváveis. 

Caixa  58     

13 
Extrator de grampo, em aço inoxidável, tipo espátula, no tamanho aproximado 
de 145 mm de comprimento x 17 mm de largura. 

Und  150     

            

LOTE XIV 

1 Fita adesiva transparente 12mmx30m.  Und  258     

2 Fita crepe kraft 48x50cm  Und  440     

3 Fita de plástico transparente 45mmx45mm. Und  670     

4 Fita lisa 15mmx30mt ( cores variadas)  Und  160     

            

LOTE XV 

1 Grampeador 20cm metal 26/6 para até 30 folhas Und  180     

2 

Grampeador para grampo 26/6, com base metálica, com alavanca pintada na 
cor cinza, com depósito de grampo em inox e capacidade para 02 barras com 
aproximadamente 105 grampos e com  capacidade para grampear, até 20 fo-
lhas de papel (tipo carb). 

Und  200     

3 Grampeador pistola 106/6/8 corpo metal Und  62     

4 Grampeador profissional 100 folhas - 23/6/13 Und  28     

5 Grampo 26/6 - cx com 1000 und - cobreado Caixa  200     

6 Grampo industrial 23/13 - cx com 1000 und Caixa  40     

7 Grampo pistola rocama 106/6 - cx com 5000 und Caixa  30     

8 Grampo trilho metal - cx com 50 pares  Caixa  33     

9 Grampo trilho plástico - cx com 50 und  Caixa  35     

            

LOTE XVI 

1 
Tesoura cabo em polipropileno, formato  anatômico, lâmina em aço inoxidável, 
com ponta 13 cm 

Und  120     

2 
Tesoura cabo em polipropileno, formato  anatômico, lâmina em aço inoxidável, 
com ponta 21 cm. 

Und  130     

3 
Tesoura de 20 cm de comprimento (8”), para uso geral, com cabo de polipropi-
leno preto, com lâmina em aço inoxidável. 

Und  360     

4 Tesoura escolar de picotar  Und  195     

5 
Tesoura escolar sem ponta para uso infantil com cabo de polipropileno lâmina 
em aço inoxidável. Cx com 30 unidades, 13cm 

Caixa  195     

            

LOTE XVII 

1 Perfurador de papel com 2 furos – 20 folhas Und  30     

2 Perfurador de papel com 2 furos para 30 folhas Und  130     

3 Perfurador de papel com 2 furos para 60 folhas Und  225     

4 
Molha dedos. Especificação: umedecedor de dedos com glicerina para manu-
seio de papeis, 12g. 

Und  170     
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5 
Cartolina comum. Especificação: material celulose vegetal, gramatura 
150g/m2, cores sortidas, característica comum, comprimento 660mm, lar-
gura500mm, tipo escolar. Pacote com 100 und 

Pct  65     

            

LOTE XVIII 

1 Envelope branco tamanho a-4 22x32 cx com 100 unidades Caixa  75     

2 Envelope branco tamanho medio 20x28 cx com 100 unidades Caixa  60     

3 Envelope pardo, cor ouro, medindo 22x32 cx com 100 unidades Caixa  70     

4 Envelope pardo, cor ouro, medindo 24x340. Caixa com 250 unidades Caixa  60     

5 Envelope pardo, cor ouro, medindo 37x47 cx com 100 unidades Caixa  60     

6 Espiral, tamanho 14 mm, pacote 85 folhas pct com 100 unidades Pct  20     

            

LOTE XIX 

1 Livro ata 100fls, na cor preto  Und  370     

2 Livro ata 50fls, na cor preto  Und  220     

3 Livro ponto 04 assinaturas com 100 folhas. Und  250     

4 Livro protocolo com 104 folhas - 16x22 Und  131     

5 Agenda permanente capa dura, Und  150     

6 Agenda permanente, tamanho aproximado: 13,9x21cm, capa em courvin. Und  200     

            

LOTE XX 

1 Papel 40, branco 66x96cm.  Folha  1150     

2 
Papel a4 – 500 folhas, referencia 75g/m2, branco – 210mmx297mm, contendo 
10 resmas por caixa. 

Caixa  710     

3 
Papel auto-adesivo para recado, tipo post it (note cole), medindo 
76mmx76mm, em bloco com 100 folhas cada, em cores variadas 

Bl  570     

            

LOTE XXI 

1 
Papel oficio – 500 folhas, referencia 75g/m2, branco – 216mmx330mm, con-
tendo 10 resmas por caixa. 

Caixa  95     

2 Papel almaço com pauta. Resma com 200folhas Resma  325     

3 Papel camurça a4, 25 folhas cores sortidas, 210mmx297mm Pct  630     

4 Papel cartão a4, pacote com 50 folhas 210 gr Cx  160     

5 Papel cartão, fosco, com 20 folhas. Cores variadas. Cx  290     

6 Papel celofane. Especificação: pct com 50 folhas, cores variadas. Pct  120     

7 Papel couchê branco a4, com 50 folhas 210mmx295 Pct  80     

8 Papel crepom cores sortidas pacote com 40 unidades Pct  120     

            

LOTE XXII 

1 Papel e. V. A atoalhado (cores diversa). Pacote com 10 unidades Pct  380     

2 Papel e. V. A com gliter. Pacotes com 5 unidades 40x60cm Pct  380     

3 Papel e. V. A estampado (diversos).  Und  350     

4 Papel e. V. A liso (cores diversas) pacote com 10 unidades 40x48cm Pct  700     

5 Papel e. V. A ondulado. Pacotes com 10 unidades Pct  655     

6 Papel fotográfico com 50unid  Pct  605     

7 Papel madeira escolar (folha tamanho padrão) Folha  250     
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8 Papel manteiga 7,5 metros larg: 30cm  Rolo  520     

9 Papel seda 100 folhas. 48x60cm  Pct  100     

10 Papel vergê branco. Pacote com 50 unidades Pct  160     

            

LOTE XXIII 

1 Pincel escolar nº 0 redondo pct com 12und Pct  50     

2 Pincel escolar nº 10 redondo pct com 12und Pct  5     

3 Pincel escolar nº 12 redondo pct com 12und Pct  10     

4 Pincel escolar nº 14 redondo pct com 12und Pct  5     

5 Pincel escolar nº 2 redondo pct com 12und Pct  5     

6 Pincel escolar nº 4 redondo pct com 12und  Pct  5     

7 Pincel escolar nº 6 redondo pct com 12und Pct  5     

8 Pincel marcador para quadro branco, com 12 unid Cx  68     

9 
Pincel marcador permanente para cd/dvd, com 02 pontas, nas cores preta ou 
vermelha. Cx com 12 unidades 

Cx  125     

10 Pistola para cola quente grande  Und  145     

11 Pistola para cola quente media  Und  145     

12 Pistola para cola quente pequena  Und  145     

            

LOTE XXIV 

1 Quadro branco escolar medindo 100cmx70cm Und  87     

2 Quadro branco escolar medindo 200cmx120cm. Und  40     

3 Quadro branco escolar medindo 3,00x1,20cm Und  30     

4 Quadro branco escolar medindo 90cmx60cm Und  40     

5 
Quadro de aviso 90x60. Especificação: feltro mural card board (espessura 
6mm), revestido num lado com feltro acrílico e do outro lado com cortiça aglo-
merada importada. Acabamento com  moldura de madeira natural. 

Und  95     

6 Quadro de aviso cortiço, medindo 100 x 70cm Und  95     

            

LOTE XXV 

1 Tecido, em tnt, diversas cores, rolo, com aproximadamente 50 metros. Rolo  220     

2 
Balões com latex de borracha natural tamanho 6.5 pacote com 50und, diversas 
cores. 

Pct  1500     

3 Liga nº18 amarela fina com 200und  Caixa  175     

4 Tinta guache 15ml estojo com 06 cores. Caixa  450     

5 
Tinta na cor azul, para almofada de carimbo de borracha, em embalagem de 
aproximadamente 40 ml 

Caixa  90     

6 
Tinta na cor preta, para almofada de carimbo de borracha, em embalagem de 
aproximadamente 40 ml 

Caixa  90     

7 
Tinta para pincel de quadro branco, nas cores preta, azul e vermelha. Cx com 
12 unidades, 20 ml 

Cx  85     

8 Tinta plástica artesanato 37ml – pct com 12tb – cores variadas Pct  60     

            

LOTE XXVI 

1 Gliter escolar poliester 03grs pct com 12und (cores variadas) Pct  60     

2 Reabastecedor para marcador permanente, azul. Caixa com 12 unidades. Cx  40     

3 Reabastecedor para marcador permanente, preto. Caixa com 12 unidades. Cx  40     
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4 Reabastecedor para marcador permanente, vermelho. Caixa com 12 unidades. Cx  35     

5 
Perfuradora para encadernação até 15fls de papel 75grs, no formato até A4 ou 
30cm de comprimento, aspiral simples 

Und  2     

6 
Guilhotina (extensão de corte de 460mm), capacidade corte de 15 folhas de 
75mg/m2, base em aço 350x460mm 

Und  2     

7 Espiral encadernação 9mm plástico transp.cap.50fls, PCT com 50und Pct  20     

8 Espiral encadernação 12mm plástico transp.cap.70fls, PCT com 100und Pct  40     

9 Espiral encadernação 17mm plástico transp.cap.70fls, PCT com 100und Pct  10     

 
 

3. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

3.1 A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tópico es-

pecífico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência. 

3.2 A previsão orçamentária para o objeto em questão será devidamente contemplada na Lei Orçamentária 

Anual (LOA) de 2026, que representa o instrumento legal que consolida e estabelece as diretrizes para a 

execução do orçamento municipal. 

 

 

4.DO PREÇO 

4.1. No preço proposto, que constituirá a única e completa remuneração, deverão ser computados o lucro 

e todos os custos, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigações tributárias, trabalhistas e previ-

denciárias, bem como quaisquer outras obrigações e encargos inerentes ao fornecimento do objeto, não 

sendo admitidos pleitos de acréscimos a qualquer título. 

 

5. DO REGISTRO DE PREÇOS: 

5.1. A adoção do Sistema de Registro de Preços (SRP) para a futura contratação de empresa especial-

izada no fornecimento de materiais de expediente destinados às Secretarias Municipais de Duque Bace-

lar/MA mostra-se a solução mais eficiente, econômica e adequada ao interesse público, em conformidade 

com as disposições da Lei nº 14.133/2021 e do Decreto Federal nº 11.462/2023.. 

 

5.2. a utilização do Sistema de Registro de Preços, proporciona maior flexibilidade na gestão das aqui-

sições, permitindo que as Secretarias sejam atendidas conforme suas necessidades reais ao longo da vigên-

cia da ata, garantindo a continuidade das atividades administrativas sem a necessidade de instaurar novos 

procedimentos licitatórios para cada demanda. 

 

 5.3. Sob o aspecto econômico, o Sistema de Registro de Preços possibilita maior racionalização dos gas-

tos públicos, uma vez que concentra a realização de um único procedimento licitatório para atender de-

mandas futuras e recorrentes, reduzindo custos administrativos relacionados à elaboração de processos, 

publicação de editais, realização de sessões públicas e gestão contratual 

 
6. DA VIGÊNCIA DO CONTRATO/ATA DE REGISTRO DE PREÇOSE ENTREGA DE PE-
DIDOS: 

 

6.1 A ata de registro de preços a ser firmada terá validade de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura. 

 

6.2 O contrato a ser firmado com base na Ata de Registro de Preços terá vigência de 12 (doze) meses a 
partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 107, da Lei Federal n° 14.133/21 e 

suas alterações posteriores.  
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6.3 As entregas dos pedidos serão realizadas na sede da Secretaria Municipal de Administração/ Edu-
cação/Saúde/Assistência Social, no prazo máximo de 20 (vinte) dias a contar da solicitação, sob pena de 
aplicação de multa. 

 

6.4. A execução do presente contrato será acompanhada e fiscalizada pela funcionario responsavel pela 

essa área nomeado pela portaria (de acordo com cada secretaria). 

 

 

7- CONDIÇÕES DE ENTREGA 

7.1-O(s) produto(s) deverá(ão) ser entregue(s) na Sede da Secretaria Municipal de Administração/Edu-
cação/saúde e Assistência Social observando-se as condições deste Termo para a execução dos mesmos, 
sendo o Horário de entrega: 08:00h às 11:00h e das 13:00h às 17:00;  
7.2 Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificação de conformidade com as especificações 
constantes na proposta da empresa.  
7.3- Definitivamente, após a verificação de conformidade com as especificações constantes na proposta 
da empresa, e sua consequente aceitação, que se dará até 02 (dois) dias do recebimento provisório. 

7.2.1 – A contratada deverá fornecer quantidade suficiente para que os setores não fiquem desabastecidos. 

7.4 – Os locais de entrega poderão ser alterados caso haja necessidade da municipalidade, sendo infor-

mado previamente contratada. 

7.5- Os funcionários envolvidos nas entregas deverão estar devidamente uniformizados/identificados de 

acordo com a Norma Vigente. 

7.6 - A cada entrega o fornecedor deverá preencher um recibo em duas vias, onde constem o nome/iden-

tificação do recebedor, função, data e quantidade e local de entrega. A nota fiscal emitida deverá estar 

acompanhada de uma via do recibo citado, para conferência de cada setor e na mesma devem ser men-

cionados o número do empenho e o contrato correspondente, sendo que para cada empenho deverá ser 

emitida uma nota fiscal. 

7.7- Quando do recebimento dos produtos, que será feito por funcionários designados, no local da entrega 

serão verificadas a quantidade e a qualidade do que for entregue. No caso de entrega fora das condições 

exigidas, (recipiente sujo, sem especificação de data de envase e validade), o funcionário recebedor en-

jeitará os produtos, para posterior substituição pela contratada, sem prejuízo das penalidades a essa 

cabíveis. 

7.8 – A licitante vencedora se obrigada a manter a qualidade do produto e ainda deverá substituí-lo quando 

constatado que o produto não corresponde ao descrito no Anexo I do presente Edital. 

7.9- Eventualmente as entregas poderão ser suspensas em caso de feriados. 

7.10 - O transporte e a descarga dos produtos no local designado correrão por conta exclusivos da empresa 
contratada, sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente.  
7.11-  A recusa injustificada da Contratada em entregar o objeto no prazo e/ou quantitativo estipulado 
caracteriza descumprimento total da obrigação assumida, sujeitando-o às penalidades previstas neste 
Termo. 

 

7.12 - A Prefeitura do Município de Duque Bacelar poderá a qualquer momento efetuar análise dos 

produtos entregues, quanto à qualidade e quantidade. 

7.13 – Em caso de produtos com defeito de fabricas, o fornecedor tem a obrigação de substituir o produto 

no prazo máximo de 20 (vinte) dias. 

 

8. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO 
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DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO 

 

8.1. A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada em tópico específico dos Estudos 

Técnicos Preliminares. 

 

9. DA PARTICIPAÇÃO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE 

 

9.1. Em caso de participação do licitante que detenha a condição, devidamente comprovada na oportuni-
dade do credenciamento, de MICROEMPRESA OU DE EMPRESA DE PEQUENO PORTE, nos termos 

da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006, serão adotados os seguintes procedimentos:  
 

9.1.1. Será assegurado, como critério de desempate, preferência de contratação para as microempresas e 

empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situações em que as propostas apresentadas 
pelas microempresas e empresas de pequeno porte, após o encerramento da fase de lances, sejam iguais 

ou até 5% (cinco por cento) superiores à proposta mais bem classificada; 
 

9.1.2. O disposto no item 5.1 somente se aplicará quando a melhor oferta inicial não tiver sido apresentada 

por microempresa ou empresa de pequeno porte; 
 

9.1.3. Para efeito do disposto no subitem 5.1.1, ocorrendo o empate, proceder-se-á da seguinte forma:  
9.1.3.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada poderá apresentar proposta 
de preços inferior àquela considerada vencedora do certame, situação em que será adjudicado em seu 
favor o objeto licitado;  
9.1.3.2. Não ocorrendo a contratação da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do subitem 
anterior, serão convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipótese do subitem 4.1.1, 

na ordem classificatória, para o exercício do mesmo direito;  
9.1.3.3. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno 

porte que se encontrem enquadradas no subitem 9.1.1, será realizado sorteio entre elas para que se identi-
fique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta; 

 

9.2. Na hipótese da não classificação nos termos previstos no subitem 4.1.1 o objeto licitado será adjudi-
cado em favor da proposta originalmente vencedora do certame; 

 

9.3. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada será convocada para apresentar 
nova proposta após o encerramento dos lances, sob pena de preclusão. 

 

10. DA APLICAÇÃO DAS ALTERAÇÕES PROMOVIDAS PELA LCP Nº 147/2014: 

 

10.1. No presente certame será concedido tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as mi-
croempresas e empresas de pequeno porte, micro empreendedor individual – MEI. 

 

10.2. O tratamento favorecido de que trata neste item visa promover o desenvolvimento econômico e 
social, de acordo com a determinação da Lei Complementar nº 123/2006, e alterações dispostas pela LC 
nº 147/2014. 

 

“Art. 47. Nas contratações públicas da administração direta e indireta, autárquica e fundacional, 

federal, estadual e municipal, deverá ser concedido tratamento diferenciado e simplificado para as 

microempresas e empresas de pequeno porte objetivando a promoção do desenvolvimento 

econômico e social no âmbito municipal e regional, a ampliação da eficiência das políticas públi-

cas e o incentivo à inovação tecnológica. Parágrafo único. No que diz respeito às compras públicas, 

enquanto não sobrevier legislação estadual, municipal ou regulamento específico de cada órgão 

mais favorável à microempresa e empresa de pequeno porte, aplica-se a legislação federal.” (NR) 
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“Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a administração 
pública:  
I – deverá realizar processo licitatório destinado exclusivamente à participação de microempresas 
e empresas de pequeno porte nos itens de contratação cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta 
mil reais); 
  
 

10.3. Na hipótese de haver qualquer restrição relativa à regularidade fiscal das microempresas e empresas 

de pequeno porte, será assegurado prazo de cinco dias úteis, prorrogável por igual período, a critério da 

Administração Pública, para a regularização da documentação, a realização do pagamento ou 

parcelamento do débito e a emissão de eventuais certidões negativas ou positivas com efeito de certidão 

negativa. Para tanto, a licitante deverá apresentar a certidão positiva que comprove a irregularidade dentro 

do envelope de habilitação. A simples falta da certidão negativa ou a entrega da mesma com o prazo de 

validade vencido será considerado como negligência da licitante e não ocasionará a aplicação do 

benefício. 

 

10.4. Para aplicação do disposto no item 6.3, o prazo para regularização fiscal deverá ser contado a partir 
da divulgação do resultado da fase de habilitação. 

 

10.6. A prorrogação do prazo previsto no item 6.4 poderá ser concedida, a critério da Administração 
Pública, quando requerida pelo licitante, mediante apresentação de justificativa. 

 

10.7. A abertura da fase recursal em relação ao resultado do certame ocorrerá após os prazos de regular-
ização fiscal de que tratam os itens acima. 

 

10.8. A não regularização da documentação no prazo previsto nos itens acima implicará decadência do 

direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº 14.133/21, sendo facultado à Admin-
istração Pública convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, ou revogar a licitação. 

 

 

11. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

11.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as 

normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total 

ou parcial. 

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de ex-

ecução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias medi-

ante simples apostila. 

11.3. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre 

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim. 

11.4. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de providências que 

devam ser cumpridas de imediato. 

11.5. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá convocar o 

representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de fiscalização, que 

conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias 

para execução do objeto, do plano complementar de execução da contratada, quando houver, do método 

de aferição dos resultados e das sanções 

aplicáveis, dentre outros 

 

12. FISCALIZAÇÃO 

12.1. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos 

respectivos substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput). 
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12.2. O fiscal do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam cumpridas todas as con-

dições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administração. 

12.2.1. O fiscal do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as ocorrências rela-

cionadas à execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a regularização das faltas ou 

dos defeitos observados. (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, §1º) 

12.2.2. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal do contrato emitirá notificações para a 

correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção. 

12.2.3. O fiscal do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação que demandar 

decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as medidas necessárias e 

saneadoras, se for o caso. 

12.2.4. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas aprazadas, o 

fiscal do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato. 

12.2.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do contrato sob 

sua responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual. 

12.3. O fiscal do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação da contratada, acompan-

hará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de apostilamento e termos aditivos, 

solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, caso necessário. 

12.3.1. Caso ocorram descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal do contrato atuará tempestiva-

mente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providências cabíveis, 

quando ultrapassar a sua competência. 

Gestor do Contrato: 

12.4. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e fiscalização do 

contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de gerenciamento do contrato, a 

exemplo da ordem de serviço, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, 

elaborando relatório com vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de 

atendimento da finalidade da administração. 

12.5. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocor-

rências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, à autoridade 

superior àquelas que ultrapassarem a sua competência. 
 

12.6. O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da contratada, para 

fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo normal da liq-

uidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais. 

12.7. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais, quanto 

ao cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com menção ao seu desempenho na execução 

contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades 

aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações. 

12.8. O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo de re-

sponsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 

da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, conforme o caso. 

12.9. O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a consecução dos ob-

jetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimora-

mento das atividades da Administração. 

12.10. O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para a for-

malização dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e 

gestão nos termos do contrato. 
 
 

13 - OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA  
13.1 Proceder à entrega física e técnica do objeto, no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, a contar da 
data do recebimento da ordem de fornecimento, Caberá à empresa:  
13.2.1 - cumprir fielmente o que estabelece as cláusulas e condições deste instrumento, de forma que os 
serviços a serem executados estejam dentro das especificações e/ou condições constantes do orçamento; 
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13.2.2 - realizar a entrega do objeto solicitada, mediante emissão de ordem de fornecimento, encaminhada 

pela Secretaria solicitante.  
13.2.3 - Todos os encargos decorrentes da execução do ajuste, tais como: obrigações civis, trabalhistas, 

fiscais, previdenciárias assim como despesas com transporte distribuição e quaisquer outras que incidam 
sobre a contratação, serão de exclusiva responsabilidade da contratada;  
13.2.4 - Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Secretaria solicitante no que re-
ferir-se ao objeto, atendendo prontamente a quaisquer reclamações;  
13.2.5 - Providenciar a imediata correção das deficiências, falhas ou irregularidades constatadas, sem ônus 
para Secretaria solicitante, caso verifique que os mesmos não atendem as especificações deste Termo;  
13.2.6 - Comunicar, por escrito e imediatamente, ao fiscal responsável, qualquer motivo que impossibilite 
a entrega do objeto, nas condições pactuadas;  
13.2.7 - Refazer, sem custo para a Secretaria solicitante, todo e qualquer procedimento, se verificada in-
correção e constatado que o erro é da responsabilidade da contratada;  
13.2.8 - Emitir Nota Fiscal com detalhamento dos produtos. 
 
13.3 A CONTRATADA obriga-se a prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CON-
TRATANTE;  
13.4 Entregar os produtos em perfeitas condições, dentro do prazo estabelecido, condicionado ao aceite 
por parte da Contratante.  
13.5 Arcar com todas as despesas para o perfeito cumprimento das obrigações assumidas, de modo que 
nenhuma outra remuneração seja além do preço proposto. 

 

14 - OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

14.1 Dar conhecimento à contratada de quaisquer fatos que possam afetar a entrega do objeto;  
Verificar se os produtos entregues pela contratada atendem todas as especificações contidas no Termo de 
Referência e Anexos;  
14.2 Notificar à contratada, formalmente, caso os materiais estejam em desconformidade com o estabele-
cido no Termo de Referência e Anexos, para que essa proceda às correções necessárias;  
14.3 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com 

as especificações constantes do Termo de Referência e da proposta, para fins de aceitação e recebimento 
definitivo;  
14.4 Rejeitar, no todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo com o requisitado à con-
tratada;  
14.5 Comunicar à CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas 
no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido;  
14.6 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da CONTRATADA, através de comis-
são/servidor especialmente designado;  
14.7 Efetuar o pagamento à CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no 
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;  
14.8 A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com 

terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano 
causado a terceiros em decorrência de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subor-

dinados;  
14.9 A CONTRATADA é responsável por danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros, decor-
rentes de culpa ou dolo na execução do Contrato, não excluída ou reduzida essa responsabilidade pela 
presença de fiscalização ou pelo acompanhamento da execução por órgão da Administração. 

 

15 - MEDIDAS ACAUTELADORAS  
15.1.Consoante o artigo 45 da Lei nº 9.784, de 1999, a Administração poderá, sem a prévia manifestação 
do interessado, motivadamente, adotar providências acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em 

caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorrência de dano de difícil ou impossível reparação. 

 

16 - PAGAMENTOS  
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16.1 O pagamento será efetuado à licitante vencedora em até 30 (trinta) dias após a entrega do objeto, 
mediante apresentação da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pela Unidade Requisitante, mediante 
liberação pelo Controle Interno.  
16.2 Os pagamentos ficarão condicionados à prova de regularidade fiscal da empresa contratada.  
16.3 Os pagamentos serão creditados em favor do fornecedor, através de ordem bancária em conta indi-

cada na proposta, devendo para isso ficar explicitado o nome do banco e da agência, localidade e número 
da conta corrente em que deverão ser efetivados os créditos no campo de informações da nota fiscal.  
16.4 O pagamento será efetuado, por ordem bancária, mediante a apresentação de nota fiscal, correspond-
ente ao fornecimento executado e aceito definitivamente, devendo ser emitida, obrigatoriamente, com 
número raiz do CNPJ qualificado no preâmbulo.  
16.5 As notas fiscais deverão ser encaminhadas ao gestor do contrato pelo e-mail: 

Determinado nas Ordem de Fornecimento 

  
16.6 No corpo da nota fiscal deverá ser especificado o objeto contratado e o período faturado no formato 
dia/mês/ano.  
16.7 O atesto do gestor ou servidor designado para o mesmo, ocorrerá em até 02(dois) dias úteis contados 
do recebimento da nota fiscal, que será encaminhada à área financeira para posterior pagamento.  
16.8 O CONTRATANTE exigirá da CONTRATADA, para fins de pagamento e fiscalização, a 
apresentação, concomitante à nota fiscal, da documentação apta a comprovar a regularidade perante o 

Sistema do Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), a Fazenda Federal, Estadual e Municipal e 
a Justiça do Trabalho.  
16.9 Dos valores a serem pagos à CONTRATADA, serão abatidos, na fonte, os tributos federais, estaduais 
e municipais, obrigatórios na forma da lei.  
16.10 Caso a CONTRATADA goze de algum benefício fiscal, ficará responsável pela apresentação de 
documentação hábil, ou, no caso de optante pelo Simples Nacional – Lei Complementar n. 123/2006, pela 

entrega de declaração, conforme modelo constante da Instrução Normativa n. 1.234/2012, alterada pela 
Instrução Normativa n. 1.244/2012, ambas da Secretaria da Receita Federal.  
16.11 Após apresentada a referida comprovação, a CONTRATADA ficará responsável por comunicar ao 
CONTRATANTE qualquer alteração posterior à situação declarada, a qualquer tempo, durante a ex-
ecução do ajuste.  
16.12 O prazo de pagamento será interrompido nos casos em que haja necessidade de regularização do 
documento fiscal, o que será devidamente apontado pelo CONTRATANTE.  
16.13 A contagem do prazo previsto para pagamento será iniciada a partir da respectiva regularização.  
16.14 Nenhum pagamento será efetuado enquanto pendente o cumprimento de qualquer obrigação im-
posta à CONTRATADA, inclusive em virtude de penalidade ou inadimplência.  
16.15 O depósito bancário produzirá os efeitos jurídicos da quitação da prestação devida. 

 

17. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

17.1. Na Licitação para registro de preço não é necessário indicar dotação orçamentária, que somente será 

exigida para a formalização do contrato ou outro instrumento hábil, conforme o Art. 7º, §2º do Decreto 

Federal nº 7.892/2013 e alterações.  

 

18. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 

18.1 Pela inexecução total ou parcial do contrato, a Administração poderá, garantidos o contraditório 
e a ampla defesa, no prazo de 05 (cinco) dias úteis da notificação, aplicar ao Contratado as seguintes 
sanções: 

 

I. Advertência;  
II. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato ou da proposta na ocorrência 
de casos previstos no termo de referências;  
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III. Suspensão temporária de participação em Licitação e impedimento de contratar com a 
Administração, por prazo não superior a 02 (dois) anos;  
IV. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto 
perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação, perante 
a Administração. 

 

18.2 A sanção estabelecida no inciso II, do item anterior, poderá ser aplicada concomitantemente 
com as penalidades previstas nos incisos "I", "III" e "IV". 

 

18.3 O atraso injustificado na execução do objeto ou o descumprimento das obrigações estabelecidas 
sujeitará a Contratada à multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia e por ocorrência, até o 
percentual máximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da proposta. 

 

18.4 As multas deverão ser recolhidas dentro do prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da corre-
spondente notificação ou descontadas do pagamento ou da garantia do contrato ou ainda, quando for 
o caso, cobradas judicialmente. 

 

18.5 A aplicação de multa não impede que a Administração rescinda unilateralmente o contrato e 
aplique as outras sanções previstas em lei. 

 

18.6 Cabe ressaltar que o referido contratado ficará sujeito às sanções previstas na Lei Federal nº 

14.133/2021 e demais normas aplicáveis. 

 

19 FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E REGIME DE 

EXECUÇÃO Forma de seleção e critério de julgamento da proposta. 

19.1 O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de LICITAÇÃO, na modal-

idade PREGÃO, sob a forma ELETRÔNICA, com adoção do critério de julgamento pelo MENOR 

PREÇO. 

Regime de execução 

 

19.2 O regime de execução do contrato será por empreitada por preço global. 

20.ADJUDICAÇÃO 

20.1.Menor preço por item. 

 

20. CONSIDERAÇÕES FINAIS 

 

20.1 O procedimento a ser adotado deverá obedecer integralmente aos dispositivos da Lei Federal 

14.133/2021, bem como da LC 123/2006, no que couber. 
 
 

           Duque Bacelar/Ma, 13 de julho de 2026.  

  

Gabriela de Almeida Furtado 

Secretária Municipal de Administração e Finanças 
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ANEXO II 

MODELO – PROPOSTA READEQUADA DE PREÇOS / FINAL 

À 

Prefeitura Municipal de Duque Bacelar-Ma 

Pregoeiro e equipe de apoio 

 

Razão Social: ____ 

CNPJ:___________ 

Endereço:______ CEP: ___ 

Fone:____ 

Email _____ 

Dados Bancários. 

 

   Item______ 

        

Item  

Descri

ção  UND 

Q

NT VLR UNIT 

VLR 
TOT
AL 

        

1      R$  

        

2      R$  

        

  

TOTAL: 

(................

..................

......... )    

    

Valor Global da Proposta: 

..................

.... (valor por extenso) 

Validade da Proposta: 60 (sessenta) 

dias.      

 

...........................   , .... de ............... de 2026. 

 

 _____________________________________ 

Assinatura do representante legal 

Nome 

RG nº................................... 
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ANEXO III 

MODELO DE DECLARAÇÕES - CUMPRIMENTO DE EXIGÊNCIAS LEGAIS 

 

Pregão Eletrônico n.º XX/2026 

Objeto:________________________________________________________________. 

A empresa __________________, inscrita no CNPJ n.____________,

 localizada________________________, na cidade de _________, com telefone ( )___________, 

endereço de e-mail ________________, por meio de seu representante legal 

________________________, administrador ou procurador com poderes, inscrito no CPF 

_____________ e RG __________, declara: 

 

☐Que o  instrumento  será  assinado  pelo  Sr.  (a)  ____________________________, (qualificação)

 portador(a) da Carteira de Identidade nº __________ e CPF

 nº __________________, residente e domiciliado na Rua _______________________, nº , bairro 

__________, CEP _____________, cidade de _________________, Estado de ________________, 

Fone/WhatsApp,______________________ email__________________________________. 

 

☐estar ciente de todas as informações e das condições locais para o cumprimento das obrigações objeto 

da licitação; 

☐estar ciente e concordar com as condições contidas no Edital e seus anexos; 

☐que a empresa é idônea e atende a todos os pré-requisitos da Licitação e demais exigências contidas na 

Lei Federal n.º 14.133/2021; 

☐que não se enquadra nas hipóteses previstas no §1º do art. 9º e nas disposições dos incisos e parágrafos 

do art. 14, ambos da Lei Federal n.º 14.133/2021, atendendo às condições de participação da Licitação e 

legislação vigente; 

☐cumprir todos os requisitos de habilitação definidos neste Edital; 

☐cumprir as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da Previdência 

Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

☐que a proposta protocolada está em conformidade com as exigências editalícias, foi elaborada de forma 

independente; 

☐que a proposta protocolada compreende na integralidade os custos para atendimento dos direitos 

trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas 

convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das 

propostas. 

☐Fará prova de todas as informações declaradas neste processo licitatório, quando necessário ou 

solicitado e que se compromete a apresentar a documentação original, quando a mesma for solicitada pelo 

Agente de Contratação/Pregoeiro, no prazo que o mesmo estipular; 

☐Para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n.º 14.133/2021 e inciso XXXIII, artigo 7º 

da Constituição Federal, não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre 

e não emprega menor de dezesseis anos. (*Caso empregue menor, a partir de 14 anos - na condição de 

aprendiz - deverá fazer a ressalva). 

 

Desta forma, o declarante está ciente que responderá pela veracidade das informações prestadas, na forma 

da lei. 

 

...........................   , .... de ............... de 2026. 

 _____________________________________ 

Assinatura do representante legal 

Nome 

RG nº................................... 
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ANEXO IV 

DECLARAÇÃO DE QUALIFICAÇÃO MICROEMPRESA  

OU 

 EMPRESA DE PEQUENO PORTE 

Pregão Eletrônico n.º XX/2026 

 

A empresa [nome da empresa], inscrita no CNPJ n. [xxxx], localizada [endereço completo], na cidade de 

[xx], com telefone [xxx], endereço de e-mail [xxx], por meio de seu representante legal [nome completo 

do sócio, administrador ou procurador com poderes], inscrito no CPF [xxxx] e RG [xxxx], DECLARA, 

sob pena de aplicação das sanções administrativas cabíveis e as penas da lei: 

 

☐ ser Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da legislação vigente, não possuindo 

nenhum dos impedimentos previstos no Parágrafo 4º do Artigo 3º da Lei Complementar Federal n.º 

123/2006 e suas alterações, e tendo interesse dos benefícios nela contidos para efeitos de licitação, quando 

e no que couber. 

 

Nesse sentido, também declara que não extrapolou a receita bruta máxima admitida para fins de 

enquadramento como empresa de pequeno porte ou microempresa no ano-calendário de realização da 

licitação, nos termos do § 2º do Art. 4º da Lei Federal n.º 14.133/2022. Ainda, 

declara que está ciente de que o Agente de Contratação poderá solicitar a comprovação das contratações 

celebradas e encaminhará todos os documentos pertinentes para atestar a veracidade do seu compromisso. 

 

Desta forma, o declarante está ciente que responderá pela veracidade das informações prestadas, na forma 

da lei. 

 

 

 

...........................   , .... de ............... de 2026. 

 

 _____________________________________ 

Assinatura do representante legal 

Nome 

RG nº................................... 
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ANEXO V – MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
 
 
A Prefeitura Municipal de Duque Bacelar-Ma, com sede na Avenida Coronel Rosalino, s/n, Centro, CEP. 
65525-000, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXXXXX, CNPJ n° ____________, ORGÃO 
GERENCIADOR, representada pelo/a senhor/a ________, inscrito no CPF n° .........., designada, or-
denadora de despesa, doravante denominada ÓRGÃO GERENCIADOR, instituem a presente ARP - ATA 
DE REGISTRO DE PREÇOS Nº XX/2025, decorrente da licitação na modalidade de Pregão Eletrônico, 
sob o número ____/2026, de acordo com a classificação por ela(s) alcançada(s) e na(s) quantidade(s) 
cotada(s), atendendo as condições previstas no edital, sujeitando-se as partes às normas constantes na Lei 
nº 14.133, de 1° de abril de 2021, e suas alterações, e regulamentação interna, segundo as cláusulas e 
condições seguintes.  
 

1. EMPRESA VENCEDORA (ITENS). 
 
 
1.1 A presente ARP é integrada pela Secretaria Municipal de _________ identificada no preâmbulo. 

2 1º LUGAR: Empresa ______________________________ inscrita no CNPJ 

3 sob nº _______, com sede na cidade de ______________________, Estado 

4 ____________, na Rua ________________________, Bairro 

5 ___________________, neste ato representada por seu _________________ 

6 Senhor ____________________, RG nº _________________, e inscrito no 

7 CPF sob o nº _____________, doravante designada DETENTORA. 

 
 

2 DO OBJETO 
 

 

2.1 A presente Ata tem por objeto o Registro de preços para eventual e futura contratação de empresa 

especializada em fornecimento de materiais de expediente, destinados às Secretarias de Duque Bacelar-

Ma, em conformidade com o edital de Pregão Eletrônico nº ____/2026, que é parte integrante desta Ata, 

assim como a proposta vencedora, independentemente de transcrição.  

 

3 REGISTROS FORMALIZADOS 
 
 
3.1 A presente ARP estabelece as cláusulas e condições gerais para o REGISTRO DE PREÇOS referente 
ao fornecimento do objeto licitado, cujas especificações, preço(s), marca(s)/modelo(s), quantitativo(s) e 

fornecedor(es) foram previamente definidos por meio do procedimento licitatório supracitado, conforme 
abaixo descrito resumidamente: 

 

FORNECEDOR: 

 

Tabelas de Produtos: 

 

3.2 Ao participar do procedimento licitatório, o fornecedor obriga-se ao cumprimento de todos os en-

cargos estabelecidos na presente ARP, nos exatos termos do resultado final obtido no procedimento 

licitatório, quanto ao preço, a quantidade e as especificações do objeto registrado, integrando e com-

plementado a presente ARP os seguintes documentos, os quais devem ser totalmente observados e cum-

pridos: 
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3.2.1 Termo de Referência (ou Projeto Básico) contendo as especificações técnicas completas e todas 

as condições gerais de execução do objeto (anexo I do edital); 

 

3.2.2 Proposta (s) comercial (is) do(s) particular (es) cujo (s) preço (s) consta (m) registrado (s);  
 

3.2.3 Edital referente ao Pregão Eletrônico. 

 

 
 
4. VALIDADE DA ATA 
 
4.1 A presente ARP terá vigência de 12 meses, a partir da data de assinatura, podendo ser prorrogado para 
até 24 MESES, nos termos permitidos no art. 84 da Lei 14.133/2021. 
 
4.2 A prorrogação da vigência da ARP dependerá da concordância das partes e de comprovação da van-
tajosidade dos preços. 
 
4.3 A prorrogação da vigência da ARP será registrada mediante termo de prorrogação pactuado pelas 
partes nos autos de gestão da ARP. 
 
4.4 As prorrogações deverão ser devidamente publicadas e divulgada no Sítio Oficial do Município para 
que surta os efeitos esperados.   
5 CONTRATAÇÕES FUTURAS 
 
5.1 As contratações decorrentes da presente ARP poderão ser realizadas diretamente pelo órgão gerencia-

dor, ou por cada um dos participantes (se houver), observados os quantitativos respectivamente previstos 
para cada procedimento de licitação, e as demais exigências e formalidades previstas na legislação e na 

jurisprudência do TCU. 
 
5.2 Poderá haver, a critério do órgão gerenciador e desde que haja expressa concordância dos interessados 

envolvidos, REMANEJAMENTO DE QUANTITATIVOS previstos na ARP entre os ÓRGÃOS PAR-

TICIPANTES, ou entre este(s) e o ÓRGÃO GERENCIADOR, nos termos da IN nº 06/2014 - SLTI/MP, 
a ser formalizado nos autos de gestão da ARP por despacho da autoridade competente e publicado no 

Sítio Oficial do Município. 
 
5.3 A contratação decorrente deverá observar as condições fixadas no Edital de Licitação e seus anexos. 
 
5.4 Em caso de licitação com critério de julgamento por GRUPO DE ITENS, as contratações futuras 

deverão ser realizadas, em regra, de forma proporcional para todos os itens de cada grupo, salvo justifi-
cativa técnica e desde que o valor registrado seja igual ou inferior aos preços contidos nas propostas dos 

demais licitantes e compatíveis com os preços de mercado, nos termos contidos no art. 82,  
§ 2º, da Lei 14.133/2021. 
 
6 VÍNCULOS DA ARP   
6.1 A existência desta ARP não obriga a Administração a contratar, facultando-se a realização de licitação 
específica para a aquisição pretendida, assegurada preferência ao fornecedor registrado em igualdade de 
condições. 
 
6.2 O titular do registro de preços vincula-se integralmente, durante a vigência da ARP, ao cumprimento 
das obrigações contidas na ARP, bem como à formalização das contratações dela decorrentes, salvo can-

celamento ou rescisão do registro, sob pena de sofrer as sanções administrativas previstas no edital e termo 

de referência.   
7. ADESÃO DE ÓRGÃO OU ENTIDADE PÚBLICA NÃO PARTICIPANTE 
 
7.1 Será permitida a adesão de nos termos do art. 86, §3° da nova Lei de Licitações.   
8. ATRIBUIÇÕES DO GERENCIADOR DA ARP 
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8.1 O GERENCIADOR promoverá o gerenciamento permanente e formal da presente ARP, inclusive 
com registro em processo administrativo de gestão de todas as contratações dela decorrentes, como tam-
bém de todos os demais atos inerentes aos procedimentos de gestão.  
8.2 Cabe ao setor ou servidor designado do ÓRGÃO GERENCIADOR, conforme regulamento opera-
cional interno, as atribuições inerentes ao gerenciamento da presente ARP, particularmente quanto a(ao):  

I. Controlar, de forma permanente, a utilização da ARP para fins de contratações, durante toda sua 
vigência; 

 
II. Receber, analisar, controlar e pronunciar-se quanto à(s) solicitação(ões) de contratação interna do 

ÓRGÃO GERENCIADOR com base na presente ARP, ou em relação à(s) solicitação(ões) de 
ADESÃO(ÕES) realizada(s) por órgão ou entidade não participante desta ARP, inclusive indi-

cando providência(s) complementar(es) necessária(s) ou até recomendando o indeferimento fun-
damentado, observada a legislação vigente e a jurisprudência do TCU; 

 
1. Emitir e encaminhar ofício formalizando a autorização para utilização da ARP por órgão ou en-

tidade aderente, inclusive com a indicação do nome do fornecedor, quantitativos autorizados, 
valores unitários e totais, prazo de validade da autorização e demais condições de adesão, 

quando for o caso; 
 

IV. Conduzir eventuais procedimentos de alterações dos preços registrados para fins de adequação às 
novas condições de mercado, observada a legislação vigente e jurisprudência do TCU; 

 
3. Propor, conduzir e pronunciar-se nos procedimentos de eventuais reajustes e revisões de preços, 

como também de cancelamentos e rescisões de registro contidos na presente ARP, bem como 
realizar, nesses casos, a publicação das novas condições da ARP e comunicação aos órgãos e às 

entidades participantes; 
 

VI. Propor aplicação, garantida a ampla defesa e o contraditório, de sanções decorrentes do descumpri-

mento das obrigações assumidas na ARP, ou até em relação ao descumprimento das obrigações 
contratuais, unicamente referentes às contratações realizadas pelo ÓRGÃO GERENCIADOR; 

 
VII. Receber e registrar as contratações efetivamente realizadas pelos órgãos ou entidades aderentes, bem 

como eventuais sanções por estes aplicadas ao(s) particular(es) contratado(s) por descumprimento 
das obrigações assumidas na presente ARP. 

 
4. O órgão gerenciador será o Secretaria Municipal de Administração, Finanças e Infraestrutura 

/PMDB. 

       PARTICIPANTES: 

 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL   
9 ATRIBUIÇÕES DO CONTRATANTE 
 

 

2. Solicitar a prestação do serviço com prazo mínimo de 24 horas de antecedência, informando os 

produtos necessários e o local, data e horário em que ocorrerá;  
b) Verificar minuciosamente a conformidade do objeto recebido com as especificações constantes 

do Edital e da proposta, para fins de aceitação e recebimento definitivos;  
2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de servidor espe-

cialmente designado;  
3. Atestar a efetiva prestação do serviço, através do fiscal designado;  
4. Efetuar o pagamento correspondentes ao cumprimento de cada parcela do serviço prestado, no 

prazo não superior a 30 (trinta) dias.   
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10 OBRIGAÇÕES DO FORNECEDOR 

3. Efetuar a entrega do produto no prazo e local, em estrita observância às especificações do Edital e 

da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicações do 

tamanho, quantidade, valor unitário e valor total, pronto para utilização e em devido funciona-

mento;  
4. Acompanhar a realização do evento para prestar o devido socorro técnico, no caso de haver ne-

cessidade;  
5. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do 

Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990);  
6. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigação de, a critério da Administração, sub-

stituir às suas expensas, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas corridas, o produto com 

avarias ou defeitos, se for o caso;  
1. Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao objeto da presente 

licitação;  
2. Comunicar à Administração, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da 

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprov-

ação;  
3. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, 

todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação;  
4. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações as-

sumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada;  
5. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, 

comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e quaisquer 

outras que incidam ou venham a incidir na execução do contrato;  
6. Indicar a agência, localidade e número da conta corrente em que deverá ser realizado o depósito;  
7. Responsabilizar-se pelos bens disponibilizados e pelo seu bom funcionamento, comunicado à 

Administração quaisquer avarias que o bem venha a sofrer durante a realização do evento.   
11 PUBLICIDADE E DIVULGAÇÃO 
 
11.1 A formalização da ARP, como também suas possíveis alterações, prorrogações, cancelamento e re-
scisões, serão publicados e divulgados no PNCP – Portal Nacional de Contratações Públicas, bem como, 

em forma de extrato, no Sítio Oficial do Município de Duque Bacelar.  
11.2 Todas as informações do presente registro de preço serão também disponibilizadas, durante sua 

vigência, no sítio oficial do ÓRGÃO GERENCIADOR com a íntegra da ARP e alterações posteriores.   
12 ALTERAÇÕES DOS PREÇOS REGISTRADOS 
 
12.1 Os preços registrados poderão ser REAJUSTADOS, para mais ou para menos, com base na variação 

anual do IPCA (IBGE), ou outro índice que venha a sucedê-lo, desde que decorridos 12 MESES, contados 
da assinatura da ARP.  
12.2 A qualquer tempo, o preço registrado poderá sofrer REVISÃO em decorrência de comprovado dese-

quilíbrio econômico-financeiro ocorrida no mercado, cabendo ao ÓRGÃO GERENCIADOR providen-
ciar a pactuação/negociação de novo valor compatível com o de mercado, para cada ITEM/GRUPO do 

objeto registrado.  
12.3 Caberá à parte prejudicada a demonstração do impacto efetivo nos custos em decorrência da álea 
econômica extraordinária havida no mercado, não cabendo revisão de preços em casos de variação 
inflacionária ordinária, observando-se as regras previstas no art. 124 da Lei 14.133/2021.  
12.4 Não havendo acordo em relação a pactuação/negociação do preço registrado, será o respectivo reg-

istro CANCELADO/REVOGADO, por cada ITEM/GRUPO do objeto registrado, sem aplicação de 
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qualquer sanção ao particular, mantendo-se hígidas e vigentes as contratações já formalizadas ou solicit-

adas, bem como os demais itens/grupos não afetados pelo desequilíbrio de preços de mercado.  
12.5 Em caso do CANCELAMENTO, e havendo CADASTRO RESERVA para o respectivo 
ITEM/GRUPO, deverão ser realizados os procedimentos previstos no item 13 desta ARP.  
12.6 Toda alteração da presente ARP será publicada e divulgada, nos termos fixados no item 11 desta 
ARP.     
13. SANÇÕES ADMINISTRATIVAS POR DESCUMPRIMENTO DE OBRIGAÇÕES CONTI-

DAS NA ARP   
13.1 As empresas com preços registrados nesta ARP e signatárias dos respectivos contratos estarão su-
jeitas às sanções administrativas previstas no edital e na legislação vigente, sem prejuízo de outras pre-
vistas em legislação pertinente e da responsabilidade civil e criminal que seus atos ensejarem.  
13.2 Ao órgão gerenciador caberá a aplicação de sanções administrativas em relação ao descumprimento 
direto de obrigação contida nesta ARP, como também aos contratos por ele firmados em decorrência do 
presente registro de preços.  
13.3 Cabe a cada órgão ou entidade participante a realização de procedimento para fins de apuração de 
responsabilidade e aplicação de sanções administrativas nos casos de inadimplemento em suas próprias 
contratações, comunicando ao gerenciador para fins de registro quaisquer sanções aplicadas.   
14 CANCELAMENTO/REVOGAÇÃO E RESCISÃO DA ARP 
 
14.1 O registro de preços poderá ser CANCELADO/REVOGADO, por ITEM/GRUPO, por iniciativa do 
ÓRGÃO GERENCIADOR, quando:  
1)Não houver acordo entre as partes para pactuação/negociação de novo preço nos casos de comprovado 
desequilíbrio econômico-financeiro em relação ao mercado, conforme regras previstas no item 12 desta 

ARP, Lei 14.133/2021, e alterações posteriores. 
 
2)Por iniciativa do próprio titular do registro, desde que apresente solicitação formal, bem como haja 
comprovação de situação que impossibilite o cumprimento das exigências insertas nesta ARP, tendo em 
vista fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou força maior, aceito pelo  

ÓRGÃO GERENCIADOR. 
 
c)Presentes razões de conveniência e oportunidade ao interesse público, devidamente justificadas. 
 
14.2 O registro de preços poderá ser RESCINDIDO, por iniciativa do ÓRGÃO GERENCIADOR, obser-
vada a gravidade da conduta e os reflexos em relação ao interesse público, quando o titular do registro:  

1. Não executar de forma total ou parcial qualificada as obrigações presentes nesta ARP; 
 

2. Recusar-se a retirar e assinar a nota de empenho ou instrumento contratual no prazo estabelecido, 
salvo por motivo devidamente justificado e aceito pelo órgão ou entidade Contratante; 

 
3. Der causa à rescisão administrativa de dois ou mais contratos firmados com base neste ARP; 

 
4. Não mantiver as condições de participação e de habilitação exigidas na licitação, salvo irregular-

idade temporária e sanável em até 30 DIAS; 
 

5. Sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do artigo 156 da Lei nº 14.133/2021, ou se tiver sido 
apenada com base no art. 7º da Lei nº 10.520/2002;  

14.3 O cancelamento/revogação do registro, assegurados o contraditório e a ampla defesa, deverá ser 
formalizado mediante competente processo administrativo com despacho fundamentado da autoridade 

competente do ÓRGÃO GERENCIADOR, mediante registro em termo de cancelamento/revogação assi-
nado pelas partes interessadas.  
14.4 Havendo cancelamento/revogação do registro, não caberá a aplicação de qualquer espécie de sanção 
administrativa ao titular do registro.  
14.5 O cancelamento/revogação do registro na hipótese prevista no item 15.1, “b” desta ARP não poderá 
ser aceita em prejuízo ao interesse público.  
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14.6 A rescisão do registro de preços será determinada em decisão unilateral e fundamentada do ÓRGÃO 
GERENCIADOR, garantido o contraditório e a ampla defesa em processo administrativo.  
14.7 A rescisão do registro de preços poderá ensejar a abertura de procedimento de apuração da re-
sponsabilidade e aplicação de sanções administrativas em face do titular do registro.   
15 CONDIÇÕES GERAIS 
 
15.1 As condições gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do objeto, as 
obrigações da Administração e do fornecedor registrado, penalidades e demais condições do ajuste, en-
contram-se definidos no Termo de Referência, ANEXO AO EDITAL.  
15.2 A ata de realização da sessão pública do pregão, contendo a relação dos licitantes que aceitarem cotar 
os bens ou serviços com preços iguais ao do licitante vencedor do certame, compõe anexo a esta Ata de 
Registro de Preços, para fins do item 13 desta ARP.  
15.3 Os casos omissos desta ARP serão resolvidos de acordo com a legislação vigente, particularmente 
com a Lei 14.133/2021, Decreto nº. 7.892/2013, IN nº 06/2014 - SLTI/MP e o regulamento interno do 
Sistema de Registro de Preços.  
15.4 Para dirimir questões oriundas da presente ARP será competente a Secretaria Municipal de Saúde. 
 
15.5 Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de igual teor, que, 
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes. 
 
 
 
 
 

 

Duque Bacelar, XX de XXXXXXXXXX de XXXX. 

 

 

___________________________ 

Representante do Órgão 

 

______________________________ 

Representante da Empresa 
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ANEXO VI – MINUTA DO CONTRATO 
Processo Administrativo nº xx 

 

CONTRATO ADMINISTRATIVO  QUE FAZEM EN-

TRE SI A PREFEITURA MUNICIPAL DE  DUQUE BACELAR 

E DA EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXX 

 

A PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR, Estado do Maranhão, por intermédio da Secretaria 
Municipal de .......................,  com sede no(a) ....................................................., na cidade de DUQUE BACE-
LAR/Estado Maranhão, inscrito(a) no CNPJ sob o nº ................................, neste ato representado(a) pelo(a) 
.........................(cargo e nome), residente na....................., , portador(a) da Carteira de Identidade nº ................., 
expedida pela (o) .................., e CPF nº ........................., doravante denominada CONTRATANTE, e o(a) 
.............................. inscrito(a) no CNPJ/MF sob o nº ............................, sediado(a) na ..................................., em 
............................. doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ....................., por-

tador(a) da Carteira de Identidade nº ................., expedida pela (o) .................., e CPF nº .........................,, tendo em 
vista o que consta no Pregão Eletrônico para Registro de Preços nº .../... e em observância às disposições da Lei nº 
14.133, de 1º de abril de 2021, Decreto Municipal nº 21/2023, e demais legislação aplicável, resolvem celebrar o 
presente Termo de Contrato, mediante as cláusulas e condições a seguir enunciadas. 
 

 

I - CLÁUSULA PRIMEIRA – DO FUNDAMENTO: 

 

1.1 Este Contrato tem fundamento legal na Lei nº 14.133/2021 e alterações posteriores, na modalidade 
PREGÃO ELETRÔNICO n° ______/2026, e na ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº XX/2026, que 
integra o presente instrumento sem a necessidade de transcrição. 

 

1.2 Este contrato se regulamenta pelas suas cláusulas e pelos preceitos de direito público, e a ele serão 
aplicados, supletivamente, os princípios da teoria geral dos contratos e as disposições de direito privado, 
no que couber. 

 

1.3  Este contrato se vincula ao edital de licitação e seus anexos, e à proposta do licitante vencedor. 

 

II - CLÁUSULA SEGUNDA – DO OBJETO: 

 

2.1. Registro de preços para eventual e futura contratação de empresa especializada em fornecimento de 
materiais de expediente, destinados às Secretarias de Duque Bacelar/MA, conforme condições, quan-
tidades e exigências estabelecidas neste Edital e seus anexos.. 

 

2.2. Serão consideradas inclusas todas as despesas concernentes à execução do objeto, tais como, encargos 
sociais, transporte, benefícios, despesas indiretas, tributos e quaisquer outras incidências. 

 

2.3. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou su-
pressões que se fizerem no objeto contratual, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado 
do contrato, em conformidade com o estabelecido no art. 125 da Lei n. 14.133/2021.  
 

III - CLÁUSULA TERCEIRA – DO VALOR: 
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3.1 O valor da presente contratação é de  ____________ (___________). 

 

IV - CLÁUSULA QUARTA – DO PAGAMENTO: 

 

4.1 Os pagamentos serão realizados após a apresentação da Nota Fiscal, no prazo de até 20 (vinte) 
dias do recebimento desta.  
5.2 Os pagamentos ficarão condicionados à prova de regularidade fiscal da empresa contratada.  
5.3 Os pagamentos serão creditados em favor do fornecedor, através de ordem bancária em conta 
indicada na proposta, devendo para isso ficar explicitado o nome do banco e da agência, localidade 

e número da conta corrente em que deverão ser efetivados os créditos no campo de informações da 
nota fiscal.  
4.4 O pagamento será efetuado, por ordem bancária, mediante a apresentação de nota fiscal, corre-
spondente ao fornecimento executado e aceito definitivamente, devendo ser emitida, obrigatori-
amente, com número raiz do CNPJ qualificado no preâmbulo.  
4.5 As notas fiscais deverão ser encaminhadas ao gestor do contrato por
 e-mail, expresso na Ordem de Fornecimento.  
4.6 No corpo da nota fiscal deverá ser especificado o objeto contratado e o período faturado no 
formato dia/mês/ano.  
4.7 O atesto do gestor ou servidor designado para o mesmo, ocorrerá em até 02(dois) dias úteis 
contados do recebimento da nota fiscal, que será encaminhada à área financeira para posterior pa-
gamento.  
4.8 O CONTRATANTE exigirá da CONTRATADA, para fins de pagamento e fiscalização, a 

apresentação, concomitante à nota fiscal, da documentação apta a comprovar a regularidade perante 
o Sistema do Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), a Fazenda Federal, Estadual e 

Municipal e a Justiça do Trabalho.  
4.9 Dos valores a serem pagos à CONTRATADA, serão abatidos, na fonte, os tributos federais, 
estaduais e municipais, obrigatórios na forma da lei.  
4.10 Caso a CONTRATADA goze de algum benefício fiscal, ficará responsável pela apresentação 

de documentação hábil, ou, no caso de optante pelo Simples Nacional – Lei Complementar n. 
123/2006, pela entrega de declaração, conforme modelo constante da Instrução Normativa n. 

1.234/2012, alterada pela Instrução Normativa n. 1.244/2012, ambas da Secretaria da Receita Fed-

eral.  
4.11 Após apresentada a referida comprovação, a CONTRATADA ficará responsável por co-

municar ao CONTRATANTE qualquer alteração posterior à situação declarada, a qualquer tempo, 
durante a execução do ajuste.  
4.12 O prazo de pagamento será interrompido nos casos em que haja necessidade de regularização 
do documento fiscal, o que será devidamente apontado pelo CONTRATANTE.  
4.13 A contagem do prazo previsto para pagamento será iniciada a partir da respectiva regular-

ização.  
4.14 Nenhum pagamento será efetuado enquanto pendente o cumprimento de qualquer obrigação 
imposta à CONTRATADA, inclusive em virtude de penalidade ou inadimplência.  
4.15 O depósito bancário produzirá os efeitos jurídicos da quitação da prestação devida. 

 

V - CLÁUSULA QUINTA – DA VIGÊNCIA E DA PRORROGAÇÃO: 
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5.1 O presente contrato vigorará a contar da data de sua assinatura com valide de 12(doze) meses, 
podendo ser prorrogado na forma da lei no 14.133/21e suas alterações posteriores, em conformidade 
com Art. 107, da lei 14.133/21 
 

5.2 Eventuais prorrogações ficam a critério da CONTRATANTE, que o fará mediante justifica-

tiva. 

 

5.3 Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigência do contrato, a Administração deverá ver-
ificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e 

Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certidões negativas 
de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e juntá-las ao respectivo processo. 

 
VI - CLÁUSULA SEXTA – DO REAJUSTE DOS PREÇOS: 

 

6.1 Os preços contratados serão alterados, para mais ou para menos, conforme o caso, se houver, 
após a data da apresentação da proposta, criação, alteração ou extinção de quaisquer tributos ou 

encargos legais ou a superveniência de disposições legais, com comprovada repercussão sobre os 
preços contratados. 

 

6.2 O reajuste de preços poderá ocorrer, desde que seja observado o interregno mínimo de 12 (doze) 
meses,  contado da data de realização da pesquisa de preços. 

 

6.3 O reajuste será precedido de solicitação da Contratada, acompanhada de demonstração analítica 
da alteração dos custos, por meio de apresentação da planilha de custos e formação de preços ou do 
novo acordo coletivo que fundamenta o reajuste, conforme for a variação de custos objeto da re-
pactuação. 

 

6.4 É vedada a inclusão, por ocasião do reajuste, de benefícios não previstos na proposta inicial, 
exceto quando se tornarem obrigatórios por força de instrumento legal, sentença normativa, acordo 
coletivo ou convenção coletiva. 

 

6.5 Nos termos da legislação em vigor, os preços pactuados são irreajustáveis pelo prazo de 12 

meses, podendo, mediante aceite da Prefeitura Municipal, haver recomposição de preços para man-
ter o equilíbrio financeiro mediante prévia pesquisa de mercado e será efetuado com base nos se-

guintes critérios:  
Mediante documento informativo da empresa detentora do contrato, demonstrando a alteração dos 

preços, com apresentação de cópias das faturas de aquisição dos produtos e quando a licitante 

vencedora for distribuidora, ou comércio varejista, cópia das três últimas faturas de aquisição dos 

produtos junto ao seu fabricante ou distribuidor, que comprove a alteração dos preços, juntamente 

com apresentação da tabela de preços do distribuidor oficial ou habilitado, onde constem os preços 

praticados no Estado de Maranhão.  
6.6 O pedido de reequilíbrio deverá ser encaminhado à autoridade responsável pelo contrato, 
fazendo-se a juntada das provas necessárias. 

 

VII - CLÁUSULA SETIMA – DA DOTAÇÃO: 

 

7.1 - As despesas decorrentes deste contrato correrão, neste exercício, à conta das seguintes dotações 
orçamentárias:  
xxxxxxxxxxxxxxxx 
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xxxxxxxxxxxxxxxx 
 

VIII - CLÁUSULA OITAVA – DA FORMA DE FORNECIMENTO DO OBJETO 

 

8.1 Os produtos deverão ser entregues, após assinatura do Contrato e autorização da Secretaria Mu-
nicipal de ___________, num prazo máximo de até 20 dias úteis da solicitação, em conformidade 
com o Termo de Referência.  
8.2 Os produtos deverão ser entregues na Sede da Secretaria Municipal de _____________ ob-
servando-se as condições deste Termo para a execução dos mesmos, sendo o Horário de entrega: 
08:00h às 11:00h e das 13:00h às 17:00;  
8.2.1 Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificação de conformidade com as es-
pecificações constantes na proposta da empresa.  
8.2.2 Definitivamente, após a verificação de conformidade com as especificações constantes na 
proposta da empresa, e sua consequente aceitação, que se dará até 02 (dois) dias do recebimento 
provisório. 
 
8.3 Os materiais/produtos deverão ser novos, de 1ª qualidade e entregues em perfeitas condições, 
não podendo estar danificado(s) por qualquer lesão de origem física ou mecânica que afete a sua 
aparência/embalagem, sob pena de não recebimento dos mesmos.  
8.4 A contratada deverá estar ciente de que o ato do recebimento não implicará na aceitação do 

objeto que vier a serem recusadas por apresentar defeitos, imperfeições, alterações, irregularidades 
e reiterados vícios durante o prazo de validade/garantia e/ou apresente quaisquer características dis-

crepantes às descritas neste Termo de Referência.  
8.5 Verificando-se defeito(s) no(s) produto(s), a empresa será notificada para sanar ou substituí-
lo(s), parcialmente ou na sua totalidade, a qualquer tempo, no prazo máximo de 02 (dois) dias, às 
suas expensas, ainda que constatado depois do recebimento definitivo.  
8.6 Caso a contratada entregue o quantitativo inferior ao solicitado, a empresa deverá complementá-
lo em até 20 (vinte) dias;  
8.7 O objeto da contratação será acompanhado por Comissão, designada pela Secretaria Municipal 
de _____________.  
8.8 O transporte e a descarga dos produtos no local designado correrão por conta exclusivos da 
empresa contratada, sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente.  
8.9 A recusa injustificada da Contratada em entregar o objeto no prazo e/ou quantitativo estipulado 
caracteriza descumprimento total da obrigação assumida, sujeitando-o às penalidades previstas 
neste Termo. 

8.9 – Em caso de produtos com defeito de fabricas, o fornecedor tem a obrigação de substituir o 

produto no prazo máximo de 20 (vinte) dias. 

 

IX - CLÁUSULA NONA – DO/A GESTOR/A DO CONTRATO: 

 

9.1. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do 
contrato, representantes da Administração especialmente designados conforme requisitos estabele-

cidos no art. 7º da Lei 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratação de 
terceiros para assisti-los e subsidiá-los com informações pertinentes a essa atribuição. Fiscal de 

contrato Senhor __________________________.XXXXXXXXXXXXXXXXXX. 
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9.2 O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas à execução 
do contrato, determinando o que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos ob-
servados. 

 

9.3 O fiscal do contrato informará a seus superiores, em tempo hábil para a adoção das medidas 
convenientes, a situação que demandar decisão ou providência que ultrapasse sua competência. 

 

9.4 O fiscal do contrato será auxiliado pelos órgãos de assessoramento jurídico e de controle interno 
da Administração, que deverão dirimir dúvidas e subsidiá-lo com informações relevantes para pre-
venir riscos na execução contratual. 

 

9.5 Na hipótese da contratação de terceiros prevista no item 9.1, deverão ser observadas as seguintes 
regras: 

 

I - a empresa ou o profissional contratado assumirá responsabilidade civil objetiva pela veracidade 
e pela precisão das informações prestadas, firmará termo de compromisso de confidencialidade e 
não poderá exercer atribuição própria e exclusiva de fiscal de contrato; 

 

II- a contratação de terceiros não eximirá de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das 
informações recebidas do terceiro contratado.  
 

X - CLÁUSULA DÉCIMA  – DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES: 

 

10.1 SÃO OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 

Proceder à entrega física e técnica do objeto, no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, a contar da 
data do recebimento da ordem de fornecimento, Cumprir fielmente o que estabelece as cláusulas e 

condições deste instrumento, de forma que os serviços a serem executados estejam dentro das es-
pecificações e/ou condições constantes do orçamento;  
Realizar a entrega do objeto solicitada, mediante emissão de ordem de fornecimento, encaminhada 
pela Secretaria Municipal de _______.  
Todos os encargos decorrentes da execução do ajuste, tais como: obrigações civis, trabalhistas, fis-
cais, previdenciárias assim como despesas com transporte distribuição e quaisquer outras que in-
cidam sobre a contratação, serão de exclusiva responsabilidade da contratada;  
Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Secretaria Municipal de ______ no 
que referir-se ao objeto, atendendo prontamente a quaisquer reclamações;  
Providenciar a imediata correção das deficiências, falhas ou irregularidades constatadas, sem ônus 
para Secretaria Municipal de ______, caso verifique que os mesmos não atendem as especificações 
deste Termo;  
Comunicar, por escrito e imediatamente, ao fiscal responsável, qualquer motivo que impossibilite a 
entrega do objeto, nas condições pactuadas;  
Refazer, sem custo para a Secretaria Municipal de _______, todo e qualquer procedimento, se ver-
ificada incorreção e constatado que o erro é da responsabilidade da contratada; Emitir Nota Fiscal 
com detalhamento dos produtos.  
A CONTRATADA obriga-se a prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados 

pela CONTRATANTE; 

 

Entregar os produtos em perfeitas condições, dentro do prazo estabelecido, condicionado ao aceite 
por parte da Contratante. 
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Arcar com todas as despesas para o perfeito cumprimento das obrigações assumidas, de modo que 
nenhuma outra remuneração seja além do preço proposto. 
  
10.2 SÃO OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

 

Dar conhecimento à contratada de quaisquer fatos que possam afetar a entrega do objeto;  
Verificar se os produtos entregues pela contratada atendem todas as especificações contidas no 
Termo de Referência e Anexos;  
Notificar à contratada, formalmente, caso os materiais estejam em desconformidade com o estabele-
cido no Termo de Referência e Anexos, para que essa proceda às correções necessárias;  
Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente 

com as especificações constantes do Termo de Referência e da proposta, para fins de aceitação e 
recebimento definitivo;  
Rejeitar, no todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo com o requisitado à con-

tratada; Comunicar à CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades 
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido;  
Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da CONTRATADA, através de comis-
são/servidor especialmente designado;  
Efetuar o pagamento à CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no 
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;  
A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA 
com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo de Contrato, bem como por 

qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da CONTRATADA, de seus empregados, 
prepostos ou subordinados; 

A CONTRATADA é responsável por danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros, decor-
rentes de culpa ou dolo na execução do Contrato, não excluída ou reduzida essa responsabilidade 

pela presença de fiscalização ou pelo acompanhamento da execução por órgão da Administração. 

 

XI - CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DAS PENALIDADES E SANÇÕES ADMINIS-

TRATIVAS: 

 

11.1 Pela inexecução total ou parcial do contrato, a Administração poderá, garantidos o contraditó-
rio e a ampla defesa, no prazo de 05 (cinco) dias úteis da notificação, aplicar ao Contratado as 
seguintes sanções: 

 

a). Advertência;  
b)Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato ou da proposta na ocorrência de 
casos previstos no termo de referências;  
c)Suspensão temporária de participação em Licitação e impedimento de contratar com a Admin-
istração, por prazo não superior a 02 (dois) anos;  
d). Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto 
perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação, perante 
a Administração. 

 

11.2 A sanção estabelecida no inciso II, do item anterior, poderá ser aplicada concomitantemente 
com as penalidades previstas nos incisos "I", "III" e "IV". 
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11.3 O atraso injustificado na execução do objeto ou o descumprimento das obrigações estabele-
cidas sujeitará a Contratada à multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia e por ocorrência, até 
o percentual máximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da proposta. 

 

11.4 As multas deverão ser recolhidas dentro do prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da corre-
spondente notificação ou descontadas do pagamento ou da garantia do contrato ou ainda, quando 

for o caso, cobradas judicialmente. 

 

11.5 A aplicação de multa não impede que a Administração rescinda unilateralmente o contrato e 
aplique as outras sanções previstas em lei. 
 

11.6 Cabe ressaltar que o referido contratado ficará sujeito às sanções previstas na Lei Federal nº 

14.133/2021 e demais normas aplicáveis. 

 

XII - CLÁUSULA DÉCIMA  SEGUNDA – DA RESCISÃO: 

 

12.1. O contrato será regido pela Lei Federal 14.133/2021, e quaisquer alterações deverão consid-
erar o disposto no CAPÍTULO VII, podendo ser: 

 

I - unilateralmente pela Administração:  
a)quando houver modificação do projeto ou das especificações, para melhor adequação técnica a 
seus objetivos;  
b)quando for necessária a modificação do valor contratual em decorrência de acréscimo ou 
diminuição quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;  
 

II - por acordo entre as partes: 

a)quando conveniente a substituição da garantia de execução;  
b)quando necessária a modificação do regime de execução da obra ou do serviço, bem como do 
modo de fornecimento, em face de verificação técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais 
originários; 
 
c)quando necessária a modificação da forma de pagamento por imposição de circunstâncias super-

venientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipação do pagamento em relação ao 
cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestação de fornecimento de bens ou 

execução de obra ou serviço;  
d)para restabelecer o equilíbrio econômico-financeiro inicial do contrato em caso de força maior, 

caso fortuito ou fato do príncipe ou em decorrência de fatos imprevisíveis ou previsíveis de conse-
quências incalculáveis, que inviabilizem a execução do contrato tal como pactuado, respeitada, em 

qualquer caso, a repartição objetiva de risco estabelecida no contrato. 

 

e) Se forem decorrentes de falhas de projeto, as alterações de contratos de obras e serviços de engen-

haria ensejarão apuração de responsabilidade do responsável técnico e adoção das providências 
necessárias para o ressarcimento dos danos causados à Administração. 

 

f) Será aplicado o disposto na alínea “d” do inciso II do caput deste artigo às contratações de obras 

e serviços de engenharia, quando a execução for obstada pelo atraso na conclusão de procedimentos 
de desapropriação, desocupação, servidão administrativa ou licenciamento ambiental, por circun-

stâncias alheias ao contratado. 
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12.2 A extinção do contrato não configurará óbice para o reconhecimento do desequilíbrio 
econômico-financeiro, hipótese em que será concedida indenização por meio de termo indenizató-
rio.  
12.3 Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por simples apos-
tila, dispensada a celebração de termo aditivo, como nas seguintes situações:  
a) - variação do valor contratual para fazer face ao reajuste ou à repactuação de preços previstos 
no próprio contrato;  
b)- atualizações, compensações ou penalizações financeiras decorrentes das condições de pa-
gamento previstas no contrato;  
c) - alterações na razão ou na denominação social do con-
tratado; IV - empenho de dotações orçamentárias. 

 

XIV - CLAUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DO SIGILO E DA CONFIDENCIALIDADE: 

 

13.1 A Contratada MANTERÁ a mais absoluta confidencialidade (sigilo) a respeito de quaisquer 

informações, dados, documentos, processos, fórmulas, códigos, cadastros, fluxogramas, diagramas 

lógicos, dispositivos, modelos ou outros materiais de propriedade da PREFEITURA MUNICIPAL 

DE DUQUE BACELAR, aos quais tiver acesso em decorrência da prestação de serviços objeto da 

presente contratação, ficando terminantemente proibida de fazer uso ou revelação destes, sob 

qualquer justificava, respondendo administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgação 

e/ou incorreta ou descuidada utilização, sem prejuízo da responsabilidade por perdas e danos a que 

der causa. 

 

13.2 - Por este instrumento, a CONTRATADA declara estar apta a aceitar e receber IN-
FORMAÇÕES com respeito ao parque tecnológico da PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE 

BACELAR, se comprometendo a manter absoluta confidencialidade destas INFORMAÇÕES, in-
dependente de solicitação expressa neste sentido pelos fiscais de contratos ou quaisquer de repre-

sentantes da CONTRATANTE. 

 

13.3 - As INFORMAÇÕES abrangidas por este Contrato são de natureza técnica, operacional, 
comercial, jurídica e financeira, ficando expressamente vedada sua divulgação a terceiros, a 
qualquer título.  
 

13.4 - As partes deverão restringir a divulgação das INFORMAÇÕES para o pessoal que estiver 

diretamente envolvido na sua utilização em razão do fornecimento das INFORMAÇÕES e da ex-

ecução do objeto, ficando vedado o intercâmbio destas INFORMAÇÕES com terceiros que não 
estejam diretamente envolvidos com o fornecimento dos bens licitados. 
 
13.5 - A não observância de qualquer das disposições estabelecidas neste instrumento sujeitará o 
COMPROMISSADO aos procedimentos judiciais cabíveis relativos a perdas e danos que possam 
advir à PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR e aos seus usuários. 

 

XIV - CLAUSULA DÉCIMA QUARTA – DO REEQUILÍBIO ECONÔMICO-FINAN-

CEIRO: 

 

14.1 - O presente contrato poderá ser alterado por acordo das partes, com as devidas justificativas, 

para restabelecer a relação que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e 

a retribuição da administração para a justa remuneração dos bens, objetivando a manutenção do 

equilíbrio econômico-financeiro inicial do contrato, na hipótese de sobrevirem fatos imprevisíveis, 
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ou previsíveis, porém de conseqüências incalculáveis, retardadores ou impeditivos da execução do 

ajustado, ou, ainda, em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe, configurando área 

econômica extraordinária e extracontratual, desde que haja previsão na legislação aplicável à es-

pécie. 

 

XV - CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DAS DISPOSIÇÕES FINAIS: 

 

15.1 - Este contrato público de prestação de serviço é regido em todos os seus termos, pelas normas 
aplicáveis à espécie, esgotando seus efeitos tanto que satisfeitas mutuamente as obrigações das 
partes. 

 

15.2 – Para o fiel cumprimento deste contrato, serão observadas as disposições do edital, dos anexos 
do edital e da proposta da licitante, independente de transcrição. 

 

15.3 - E por estarem justos e contratados as partes assinam o presente termo contratual em 02 (duas) 
vias de igual teor na presença de 02 (duas) testemunhas, a tudo presentes, para que possam vir a 
surtir os seus jurídicos e legais efeitos. 

 

XVII - CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – PUBLICAÇÃO 

 

16.1.Incumbirá ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratações 

Públicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sítio 

oficial na Internet, em atenção ao art. 91, caput, da Lei n.º 14.133, de 2021, e ao art. 8º, §2º, da Lei 

n. 12.527, de 2011, c/c art. 7º, §3º, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012. 

 

XIX - CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA– FORO (art. 92, §1º) 

 

17.1.Fica eleito o Foro da Comarca do Município de Coelho Neto-Ma, para dirimir os litígios que 

decorrerem da execução deste Termo de Contrato que não puderem ser compostos pela conciliação, 

conforme art. 92, §1º, da Lei nº 14.133/21.. 

 

Duque Bacelar_Ma, ____ de ______________________ de 2026. 

 

 

Representante legal do CONTRATANTE 

 

_________________________ 

Representante legal do CONTRATADO 

Testemunhas: 

1- 

CPF: 

2- 

CPF: 

 


