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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

1. AREA REQUISITANTE DA DEMANDA ADMINISTRACAO DIRETA
1.1. ORGAO GESTOR DOS RECURSOS SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
1.2. RESPONSAVEL 1.3. DATA DA SOLICITAGAO: 23/04/2025

Jales Moura de Freitas Carvalho

2. IDENTIFICAC&O DA DEMANDA

Contratagdo de empresa especializada na execug¢do dos servicos de treinamentos e capacitagdes,
destinados a atender a demanda da Secretaria Municipal de Educagdo do Municipio de Duque Bacelar/MA,
com o objetivo de promover o aperfeigoamento profissional dos servidores, fortalecer as praticas pedagogicas
e administrativas, e contribuir para a melhoria da qualidade da educagao oferecida na Rede Municipal de
Ensino.

3. JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Educagdo de Duque Bacelar/MA, considerando a necessidade de garantir a
constante valorizagdo e qualificagdo dos profissionais da educagdo, justifica a contratagdo de empresa
especializada na execugéo de servigos de treinamentos e capacitagdes, com o objetivo de atender a demanda
de formagao continuada dos servidores da Rede Publica Municipal de Ensino.

A qualificagéo profissional € um instrumento essencial para a promog&o de uma educagao publica de qualidade,
atualizada e alinhada as diretrizes da Base Nacional Comum Curricular (BNCC), da Lei de Diretrizes e Bases
da Educagao Nacional (Lei n® 9.394/96), bem como as metas estabelecidas no Plano Municipal de Educagéo.

A formagdo continuada favorece o desenvolvimento de competéncias pedagodgicas, gerenciais e
socioemocionais dos professores, coordenadores pedagogicos, gestores escolares e demais profissionais
envolvidos no processo educacional. Além disso, contribui diretamente para a melhoria dos indicadores de
aprendizagem e para a inovagao nas praticas educacionais.

Ressalta-se que a contratagdo de empresa especializada assegura a execugdo de capacitagdes com
metodologia adequada, profissionais qualificados e contelidos atualizados, garantindo maior efetividade e
padronizag&o dos processos formativos, conforme as necessidades especificas da rede municipal.

Diante do exposto, e considerando o interesse publico, a eficiéncia administrativa e a legalidade da contratagao,
justifica-se plenamente a contratagdo da empresa especializada, de forma a assegurar a realizagdo de
treinamentos e capacitagdes que impactem positivamente na qualidade da educagéo oferecida aos alunos do
Municipio de Duque Bacelar/MA.

4. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

Melhoria na qualidade do ensino ofertado nas escolas da Rede Publica Municipal, por meio da qualificago
continua dos profissionais da educagao.

Atualizag&o pedagdgica e metodolégica dos docentes, alinhando as praticas de ensino & Base Nacional Co-
mum Curricular (BNCC) e as diretrizes curriculares nacionais.

Fortalecimento da gestdo escolar, capacitando diretores, coordenadores e técnicos da Secretaria para uma
administragdo mais eficiente, participativa e voltada a resultados.

Promog&o de praticas inclusivas e inovadoras, por meio da formag&o em tematicas como educagéo especial,
tecnologias educacionais, educagdo socioemocional, entre outras.

Valorizag&o dos profissionais da educagao, contribuindo para a motivagéo, reconhecimento e desenvolvimento
de carreira dos servidores.

Melhoria dos indicadores educacionais, com impacto direto na aprendizagem dos alunos, na permanéncia es-
colar e na redugdo da evaséo.
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Criagéo de uma cultura institucional de formag&o continuada, promovendo um ambiente de trabalho mais qua-
lificado, colaborativo e comprometido com a exceléncia na educagéo publica.

Ampliagdo da capacidade técnica da Secretaria Municipal de Educagéo, garantindo maior autonomia e com-
peténcia na formulagéo, implementacéo e avaliagdo de politicas publicas educacionais.

5. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

SEM PREVISAO. PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES (PAC) NAO ELABORADO PARA O EXERCICIO
DE 2025

6. FONTE DE RECURSO

RECURSOS PROPRIOS
RECUROS DE TRANSFERENCIA VOLUTARIA

7. CIENCIA DO RESPONSAVEL PELA REQUISICAO

Jales Moura de Freitas Carvalho
Secretario de Educacéo
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

ITEM

OBJETO

DESCRICAO

QUANT.

UNID.

VLR.
UNIT.

VLR.
TOTAL

CAPACITACAO PARA
ALFABETIZACAO (OFICINA
DE LEITURA, ESCRITAE
MATEMATICA)

Capacitagdo para Alfabetizagdo (Oficina
de Leitura, Escrita e Matemdtica):
Capacitagio para 500 (quinhentas)
Pessoas com Carga Hordria de 40
(quarenta) horas incluindo a Elaboragdo
do Material Didatico para 500
(quinhentas) Pessoas; 500 (quinhentos)
Kits Aluno (Escancela, Caneta Preta ou
Azul, Bloco de Anotagdes e Certificado); 2
(dois) Formadores; 1 (uma) Data Show; 1
(uma) Notebook; 1 (uma) Caixa
Ampilificada; 1 (uma) Microfone; 10 (dez)
Didrias (Hospedagem, Alimentagdo e
Passagem); 10 (dez) Lanches (Suco,
Refrigerante, Bolos, Salgados, Frutas,
Café, Nescau, Paes, Bolachas, Copos,
Pratinhos, Colheres e Guardanapos)

SERVICO

CAPACITACAO EM
METODOLOGIA
PEDAGOGICA PARA
EDUCACAO DE JOVENS E
ADULTOS - EJA
(OFICINAS)

Capacitagdo em Metodologia Pedagégica
para Educagdo de Jovens e Adultos - EJA
(Oficinas): Capacitagdo para 200
(duzentas) Pessoas com Carga Horaria de
16 (dezesseis) horas incluindo a
Elaboracio do Material Didatico para
200 (duzentas) Pessoas; 200 (duzentos)
Kits Aluno (Escancela, Caneta Preta ou
Azul, Bloco de Anotagdes e Certificado); 2
(dois) Formadores; 1 (uma) Data Show; 1
(uma) Notebook; 1 (uma) Caixa
Amplificada; 1 (uma) Microfone; 4
(quatro) Didrias (Hospedagem,
Alimentag¢do e Passagem); 4 (quatro)
Lanches (Suco, Refrigerante, Bolos,
Salgados, Frutas, Café, Nescau, Paes,
Bolachas, Copos, Pratinhos, Colheres e
Guardanapos)

SERVICO
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CAPACITACAO EM
ORIENTAGAO
METODOLOGICA PARA O
ENSINO DE LINGUA
PORTUGUESA E
MATEMATICA (OFICINAS)

Capacitagdo em Orientagdo Metodoldgica
para o Ensino de Lingua Portuguesa e
Matematica (Oficinas): Capacitagdo para
500 (quinhentas) Pessoas com Carga
Hordria de 40 (quarenta) horas incluindo
a Elaboragdo do Material Didatico para
500 (quinhentas) Pessoas; 500
(quinhentos) Kits Aluno (Escancela,
Caneta Preta ou Azul, Bloco de Anotagdes
e Certificado); 2 (dois) Formadores; 1
(uma) Data Show; 1 (uma) Notebook; 1
(uma) Caixa Amplificada; 1 (uma)
Microfone; 10 (dez) Diarias
(Hospedagem, Alimentagdo e Passagem);
10 (dez) Lanches (Suco, Refrigerante,
Bolos, Salgados, Frutas, Café, Nescau,
Paes, Bolachas, Copos, Pratinhos,
Colheres e Guardanapos)

SERVICO

CAPACITACAO EM
METODOLOGIA PARA
TRABALHAR COM
TURMAS
MULTISSERIADAS

Capacitagado em Metodologia para
Trabalhar com Turmas Multisseriadas:
Capacitagdo para 200 {duzentas) Pessoas
com Carga Horaria de 16 (dezesseis)
horas incluindo a Elaboragdo do Material
Didético para 200 (duzentas) Pessoas;
200 (duzentos) Kits Aluno (Escancela,
Caneta Preta ou Azul, Bloco de Anotagdes
e Certificado); 2 (dois) Formadores; 1
(uma) Data Show; 1 (uma) Notebook; 1
(uma) Caixa Amplificada; 1 (uma)
Microfone; 4 (quatro) Didrias
(Hospedagem, Alimentagdo e Passagem);
4 (quatro) Lanches (Suco, Refrigerante,
Bolos, Salgados, Frutas, Café, Nescau,
Paes, Bolachas, Copos, Pratinhos,
Colheres e Guardanapos)

SERVICO

CAPACITACAO EM
METODOLOGIA DA
ALTERNANCIA

Capacitagdo em  Metodologia da
Alterndncia: Capacitagdo para 200
(duzentas) Pessoas com Carga Horéria de
16 (dezesseis) horas incluindo a
Elaboragdo do Material Didatico para
200 (duzentas) Pessoas; 200 (duzentos)
Kits Aluno (Escancela, Caneta Preta ou
Azul, Bloco de Anotagdes e Certificado); 2
(dois) Formadores; 1 (uma) Data Show; 1
(uma) Notebook; 1 (uma) Caixa
Amplificada; 1 (uma) Microfone; 4
(quatro) Didrias (Hospedagem,
Alimenta¢do e Passagem); 4 (quatro)
Lanches (Suco, Refrigerante, Bolos,
Salgados, Frutas, Café, Nescau, Paes,
Bolachas, Copos, Pratinhos, Colheres e
Guardanapos)

SERVICO
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CAPACITACAO EM
METODOLOGIA DE
TRABALHO NA EDUCACAO
INFANTIL

Capacitagdo em Metodologia de Trabalho
na Educagdo Infantil: Capacitagdo para
300 (trezentas) Pessoas com Carga
Horaria de 40 (quarenta) horas incluindo
a Elabora¢do do Material Didatico para
300 (trezentas) Pessoas; 300 (trezentos)
Kits Aluno (Escancela, Caneta Preta ou
Azul, Bloco de Anotagdes e Certificado); 2
(dois) Formadores; 1 (uma) Data Show; 1
(uma) Notebook; 1 (uma) Caixa
Amplificada; 1 (uma) Microfone; 10 (dez)
Didrias (Hospedagem, Alimentacdo e
Passagem); 10 (dez) Lanches {Suco,
Refrigerante, Bolos, Salgados, Frutas,
Café, Nescau, Paes, Bolachas, Copos,
Pratinhos, Colheres e Guardanapos)

SERVICO

CAPACITACAO EM
TRABALHAR COM A
LITERATURA INFANTIL:
PARLENDAS, CONTOS,
RIMAS HISTORIAS E
PEQUENOS TEXTOS

Capacitagio em Trabalhar com a
Literatura Infantil: Parlendas, Contos,
Rimas Histérias e Pequenos Textos:
Capacitagdo para 500 (quinhentas)
Pessoas com Carga Hordria de 16
(dezesseis) horas incluindo a Elaboragio
do Material Didatico para 500
(quinhentas) Pessoas; 500 (quinhentos)
Kits Aluno (Escancela, Caneta Preta ou
Azul, Bloco de Anotagdes e Certificado); 2
(dois) Formadores; 1 {uma) Data Show; 1
(uma) Notebook; 1 (uma) Caixa
Amplificada; 1 (uma) Microfone; 4
(quatro) Didrias (Hospedagem,
Alimentagdo e Passagem); 4 (quatro)
Lanches - (Suco, Refrigerante, Bolos,
Salgados, Frutas, Café, Nescau, Paes,
Bolachas, Copos, Pratinhos, Colheres e
Guardanapos)

SERVICO

CAPACITACAO EM
ORIENTACOES
METODOLOGICAS DA
METODOLOGIA DO PDDE -
ESCOLA

Capacitagdo em Orientacdes
Metodoldgicas da Metodologia do PDDE -
Escola: Capacitagdo para 300 (trezentas)
Pessoas com Carga Hordria de 24 (vinte e
quatro) horas incluindo a Elaboragdo do
Material Didéatico para 300 (trezentas)
Pessoas; 300 (trezentos) Kits Aluno
(Escancela, Caneta Preta ou Azul, Bloco
de Anotagdes e Certificado); 2 (dois)
Formadores; 1 (uma) Data Show; 1
(uma) Notebook; 1 (uma) Caixa
Amplificada; 1 (uma) Microfone; 6 (seis)
Didrias (Hospedagem, Alimentagio e
Passagem); 6 (seis) Lanches (Suco,
Refrigerante, Bolos, Salgados, Frutas,
Café, Nescau, Paes, Bolachas, Copos,
Pratinhos, Colheres e Guardanapos)

SERVICO




PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO E
EXECUCAO DE JORNADA
PEDAGOGICA, DESTINADA
A FORMACAO
CONTINUADA DE
PROFESSORES E
PROFISSIONAIS DA
EDUCAGAO MUNICIPAL

Jornada Pedagégica com tema a ser
elaborado pela gestio no intuito da
formagdo continuada de até 600
(seissentas) Pessoas com Carga Hordria
de 40 (quarenta) horas incluindo a
Elaboragdo do Material Didético para até
600 (seisentas) Pessoas; certificacdo dos
mesmos, 600 (seissentos) Kits Aluno
(Escancela, Caneta Preta ou Azul, Bloco
de Anotagdes e Certificado); 45
(quarenta e cinco) Formadores; 15
(quinze) Data Show; 15 (quinze)
Notebook; 15 (quinze) Caixas; 15
(quinze) Microfones; 15 (quinze) Didrias
(Hospedagem, Alimentacdo e Passagem);
para palestrantes. Palco, Grid, Som e Luz.
Lanches (Suco, Refrigerante, Bolos,
Salgados, Frutas, Café, Nescau, Paes,
Bolachas, Copos, Pratinhos, Colheres e
Guardanapos até para 600 (seissentas)
pessoas por 4 (quatro) dias lanches
manha e tarde.

SERVICO

10

ASSESSORIA
EDUCACIONAL E
TREINAMENTOS EM
OPERACAOQ DE SISTEMA
DE GESTAO ESCOLAR, BEM
COMO AUDITORIA DOS
DADOS LANCADOS NO
SISTEMA DE GESTAO
ESCOLAR.

Emitir relatérios mensais por meio do e-
mail oficial da Prefeitura contendo
fndices de desempenho dos programas
federais na drea da educagdo, visando
monitorar, avaliar e otimizar
continuamente a qualidade do ensino
municipal. Atendimento imediato via
telefone, ou internet com a finalidade de
responder possiveis questionamentos de
técnicos da secretaria municipal de
educacio.1. Coleta de Dados: Compilagdo
mensal de dados sobre os principais
programas federais (ex.. PDDE, PNAE,
PNATE, Mais Educagdo).2. Andlise dos
Indicadores: Avaliagdo dos indices de
frequéncia escolar, evasdo, desempenho
académico, uso de recursos financeiros,
entre outros.3. Elaboragdo do Relatério:
Consolidagdo das informag¢des em um
documento padronizado e claro, com

graficos e recomendagoes.4.
Monitoramento de Resultados:
Acompanhamento das melhorias

sugeridas nos relatérios anteriores.

SERVICO
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CAPACITACAOEM O
PAPEL E AS ATRIBUICOES
LEGAIS DO
COORDENADORE
SUPERVISOR

Capacitagdo em o Papel e as Atribui¢bes
Legais do Coordenador e Supervisor:
Capacitagdo para 100 (cem) Pessoas com
Carga Horaria de 16 (dezesseis) horas
incluindo a Elaboragdo do Material
Didatico para 100 (cem) Pessoas; 100
(cem) Kits Aluno (Escancela, Caneta
Preta ou Azul, Bloco de Anotagfes e
Certificado); 2 (dois) Formadores; 1
(uma) Data Show; 1 (uma) Notebook; 1
(uma) Caixa Amplificada; 1 (uma)
Microfone; 4 (quatro) Diarias
(Hospedagem, Alimentag3o e Passagem);
4 (quatro) Lanches (Suco, Refrigerante,
Bolos, Salgados, Frutas, Café, Nescau,
Paes, Bolachas, Copos, Pratinhos,
Colheres e Guardanapos)

SERVICO

12

CAPACITACAO EM LEI E
DECRETOS SOBRE
ATUACAO DOS
CONSELHEIROS DO
CONSELHO MUNICIPAL DE
EDUCACAO

Capacitagdo em Lei e Decretos sobre
Atuacido dos Conselheiros do Conselho
Municipal de Educagdo: Capacitagdo para
100 (cem) Pessoas com Carga Hordria de
16 (dezesseis) horas incluindo a
Elaboragdo do Material Didatico para
100 (cem) Pessoas; 100 (cem) Kits Atuno
(Escancela, Caneta Preta ou Azul, Bloco
de Anotagdes e Certificado); 2 {dois)
Formadores; 1 (uma) Data Show; 1
(uma) Notebook; 1 (uma) Caixa
Amplificada; 1 (uma) Microfone; 4
(quatro) Didrias (Hospedagem,
Alimentagio e Passagem); 4 (quatro)
Lanches (Suco, Refrigerante, Bolos,
Salgados, Frutas, Café, Nescau, Paes,
Bolachas, Copos, Pratinhos, Colheres e
Guardanapos)

SERVICO

VALOR TOTAL




