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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS/PMDB

DESPACHO PARA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Ao Sr.
Leonildo Cardoso da Costa
Requerente da Secretaria Municipal de Administra¢éo e Finangas

Nesta,

Nos termos da Lei no 14.13312021, encaminho o processo, para que o setor requisitante,
elabore o Termo de Referéncia de que trata o processo administrativo n® 199/2025, e o encaminhe a este
setor.

Duque Bacelar/MA, 26 de novembro de 2025

Co&x&t\o\ e A\W\e{du g«%w

Gabriela de Almeida Furtado
Secretaria Municipal de Administragiio e Finangas
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada em
servicos contabeis para elaboracdo de diagndstico e recuperagdo de créditos financeiros e
econdmicos referentes ao imposto sobre servios de qualquer natureza (ISSQN) de
contribuintes presentes no cadastro econdmico da Prefeitura do Municipio de Duque

Bacelar/MA.
2. DETALHAMENTO DO OBJETO

2.1. Os servigos especializados objeto da contratagdo compreendem:

a) analise e diagndstico situacional da arrecadagéo e conformidade tributaria do Municipio;

b) revisdo de débitos tributarios inscritos, parcelados ou ndo parcelados, declarados ou
constituidos;

¢) apuragdo de eventuais créditos tributirios pagos indevidamente ou a maior, com elaboragéo de
relatdrios para restituicio ou compensagéo;

d) identificagdo, revisio e recuperagio de créditos tributarios de competéncia municipal,
estadual e federal, conforme legislagdo vigente;

e) conferéncia, processamento e revisdo de dados fiscais, contdbeis e cadastrais;

f) emissdo de pareceres técnicos, memoriais de célculo, justificativas e recursos administrativos
perante RFB, PGFN, SEFAZ e demais 6rgéos;

g) disponibilizagfio de plataforma tecnoldgica eficiente para acompanhamento das demandas,
andlises e resultados;

h) suporte técnico contabil especializado durante todo o periodo contratual.

2.2. Os servigos visam assegurar corre¢io de inconsisténcias, recuperagéo de valores tributérios,
melhora da eficiéncia fiscal, aumento de receitas proprias e regularidade fiscal do Municipio.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. O Municipio de Duque Bacelar — MA necessita aprimorar sua gestdo tributaria e fiscal,
especialmente quanto a identificaggo, apuragéo e recuperagéo de créditos tributarios,
considerando a relevancia dessas a¢des para a saude financeira municipal.

3.2. A execugio dessas atividades exige capacidade técnica especializada, dominio da legislagio
tributaria, conhecimento avangado dos sistemas da Receita Federal, PGFN, SEFAZ e demais
orgéos de arrecadagfo € controle. Assim, impJe-se a contratagfio de empresa com notéria
especializaciio na area contabil e tributéria.

3.3. A correta apuragdo, revisio e recuperagio dos créditos tributarios é fundamental para:
— fortalecer a capacidade financeira do Municipio;

— evitar perdas de receita por inconsisténcias ou pagamentos indevidos;

— corrigir falhas historicas em declaragdes e registros tributarios;

— garantir conformidade com a legislag#o fiscal;

— ampliar a arrecadagéo e otimizar a gestéo fiscal.
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4. ENQUADRAMENTO LEGAL

4.1. A contratagdo sera realizada por inexigibilidade, nos termos do art. 74, I1I, da Lei n°
14.133/2021.

4.2. Trata-se de objeto que demanda singularidade técnica e notdria especializagéo, por envolver
andlises tributdrias complexas, revisdo de passivos e recuperagio de créditos junto a RFB,
PGFN, SEFAZ e outros 6rgdos.

4.3. Para a execugdo dos servigos, destaca-se a empresa M.C ASSOCIADOS LTDA, CNPJ n°
70.188.768/0001-16, cuja notodria especializagiio é comprovada mediante documentos anexos,
considerando sua reconhecida experiéncia em servigos similares prestados a diversos entes
publicos.

5. REQUISITOS TECNICOS PARA CONTRATACAO:

5.1. Como critério de qualificagfo técnica a contratada devera apresentar:

5.1.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecido por pessoa(s) juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a empresa executou ou executa de forma satisfatoria servigo (s) com
caracteristica (s) pertinentes e compativeis com o objeto do presente Termo de Referéncia. O
atestado devera ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ enderego
completo, devendo ser assinado por seus soOcios, diretores, administradores, procuradores,
gerentes ou servidor

6. PRAZOS DA VIGENCIA CONTRATUAL:

6.1. O prazo de vigéncia contratual é de 12 (doze) meses a contar da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogada nos termos do art. 106 da Lei 14.133/21.

7. LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

7.1. Os servigos objeto do presente termo de referéncia serdo prestados tanto nas dependéncias
da CONTRATANTE quanto nas da CONTRATADA;

7.2. Considerando a necessidade de definir a melhor logistica para atender as demandas da
Administragdo Publica Municipal, a CONTRATADA devera manter sua sede no Estado do
Maranhéo, garantindo disponibilidade para atuar na sede do municipio. A prestagéo dos servigos
também poderd ocorrer remotamente, por meio de ferramentas de tecnologia da informaggo,
como e-mail, telefone, WhatsApp, videoconferéncia e outros meios que assegurem a agilidade
no atendimento as necessidades do CONTRATANTE.

7.3. A forma de execugdio mencionada no subitem 7.1 ndo impede que a CONTRATANTE,
sempre que necessario, solicite a presenga da CONTRATADA na sede da Prefeitura Municipal
para a realizagdo de atividades presenciais, como reunides, atendimentos, audiéncias publicas,
entre outras;

7.4. Todos os custos com deslocamento para realizagdo dos servigos objeto do presente termo
serdo custeadas pela CONTRATADA.

8. DA EXECUCAO DOS SERVICOS:
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8.1. Os trabalhos serfio executados diariamente e diretamente pela CONTRATADA.

8.2. Quando da contratagfio, devera ser signatirio de termo de confidencialidade das

informacgdes.

8.3. A Contratada é responsavel quanto a orientar ¢ realizar as atividades de acordo com os

ordenamentos juridicos, mas cabera aos agentes da Administragéio Publica executarem de forma

independente, autbnoma em especial a autoria de documentos, assim como as tomadas de

decisoes.

8.4. A Contratada nfo podera subcontratar tarefas relativas aos servigos contratados nos termos

do que preceitua o § 4° do art. 74.

9. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA:

9.1. A dotagfio orcamentaria destinada ao pagamento dos servigos correra por conta de recursos
proprios do municipio, de acordo com a dotagéo abaixo:

02 02 03 - SEC. MUN. DE ADMINISTRACAO e FINANCAS
04.122.0003.2017.0000 — Manutengao e Funcionamento da Unidade
Administrativa

Elemento de despesa:

3.3.90.39.00 — Outros Servigos Terceiros Pessoa Juridica

10. GESTAO E FISCALIZACAO:

10.1. O Contrato sera gerenciado e fiscalizado por servidor previamente designado pelo chefe do
executivo municipal, nos termos do art. 117 da Lei Federal n. 14.133/21. 10.2. A fiscalizagio
nfo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades,
imperfei¢des técnicas ou vicios na execug¢do dos servigos, inclusive perante terceiros, nio
implicando corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes diante destes.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

11.1. Prestar os servigos de elaboragdo de projetos, assisténcia técnica ao gerenciamento,
assessoria e controle das obras descritos no item 2 deste Termo de Referéncia.

11.2. A CONTRATADA devera elaborar os projetos necessarios para a execugdo das obras,
garantindo que eles estejam em conformidade com as normas técnicas vigentes, as
especificagdes do contrato e as necessidades da CONTRATANTE.

11.3. Devera fornecer assisténcia técnica durante todas as fases dos servigos prestados, incluindo
a andlise e solugdo de problemas, orientagdes sobre a execug3o e ajustes necessarios das
atividades, sempre com o objetivo de garantir a qualidade e eficiéncia do trabalho prestado.

11.4. Sera responsavel pelos servigos que integram o objeto desse Termo de Referéncia,
incluindo a coordenagfio das atividades, cronograma, alocagio de recursos € monitoramento dos
trabalhos, assegurando que a execugdo deles esteja em conformidade com os requisitos
contratuais.

11.5. A CONTRATADA devera prestar assessoria continua 8 CONTRATANTE, fornecendo
informagdes técnicas, orientagdes sobre boas préticas de prestagdio de servigos e respondendo
prontamente a questionamentos ou solicitagdes relacionadas aos servigos executados.
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11.6. A CONTRATADA devera manter o controle rigoroso sobre todos os aspectos de
gerenciamento, incluindo a gestdo de custos, materiais, prazos e qualidade, garantindo que a
execugdo das atividades celebradas seja realizada de acordo com os padrdes estabelecidos no
contrato.
11.7. Manter preposto, aceito pela administragio da Prefeitura Municipal de Duque Bacelar -
MA, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, para representd-la sempre que for
necessario.
11.8. Manter, durante toda a execugfo do contrato, em compatibilidade com as obrigagses
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualifica¢do exigidas.
11.9. Cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos e posturas,
bem como quaisquer determina¢des emanadas das autoridades competentes, pertinentes a
matéria objeto da contratagdo, cabendo-lhe unica e exclusiva responsabilidade pelas
consequéncias de qualquer transgressdo de seus prepostos ou convenientes.
11.10. Comunicar a fiscalizagdo do contratante, por escrito, quando verificar quaisquer
condi¢des inadequadas a realizagio dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a
perfeita execugdo do contrato.
11.11. Néo transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto a ser contratado, sem a
devida anuéncia da Prefeitura Municipal de Duque Bacelar - MA.
11.12. A contratada sera responsavel pela idoneidade e pelo comportamento de seus
empregados, subordinados ou prepostos.
11.13. Responder pelos danos causados diretamente & Contratante decorrentes de dolo na
execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizag@o ou o
acompanhamento pelo 6rgdo interessado.
11.14. Responder pelos encargos trabalhistas, fiscais € comerciais resultantes da execucdo do
contrato, de forma que a inadimpléncia do contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere 8 CONTRATANTE a responsabilidade pelo seu pagamento.
11.15. Arcar com todas as despesas de deslocamento, alimentagfio e hospedagem quando for
necessario o deslocamento a sede da contratante.
11.16. Atender as solicitacdes da Contratante, comparecendo a sede da Administragdo Publica
Municipal ou outro local de trabalho indicado por ela, sempre que se fizer necessario para a
realizagdo dos servigos abrangidos pela consultoria e/ou assessoria.
11.17. Prestar contas do trabalho realizado, sempre que solicitado pela Contratante, por meio de
elaboracdo de relatorio de atividades.
11.18. Participar de reunides e/ou audiéncias publicas para subsidiar a Administragdo Municipal
com informagdes e esclarecimentos especializados no 4mbito dos servigos objeto da consultoria,
quando solicitado pelo contratante.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

12.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execugio dos Contratos.

12.2. Efetuar o pagamento a contratada nas condi¢des pactuadas.

12.3. Aplicar a contratada as san¢gdes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis.

12.4. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a prestagdo dos
Servigos.

12.5. Permitir o acesso dos colaboradores da contratada as dependéncias da contratante para
tratar de assuntos pertinentes aos servigos adquiridos.
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12.6. Fornecer todos os subsidios necessarios ao desempenho da atividade da contratada
encaminhando os documentos necessarios a adequada realizagfo dos servigos.
12.7. Efetuar o pagamento em observancia a forma estipulada pela administragio no prazo
estabelecido no contrato.
12.8. Repassar todas as informagdes necessdrias para a prestagdo dos servigos, objeto deste
Termo de Referéncia.
12.9. Informar a contratada sobre novas ocorréncias relacionadas com a execugfo dos servigos, €
diligenciar nos casos que exigem providéncias corretivas.
12.10. Fiscalizar e acompanhar a execugdo dos servigos.
12.11. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo.
12.12. Fornecer a contratada todo tipo de informagfo interna essencial & realizagio dos
fornecimentos:
12.13. Conferir toda a documentagio técnica gerada e apresentada durante a execugdo do objeto,
efetuando o seu atesto quando ela estiver em conformidade com os padrdes de informagdo e
qualidade exigidos;
12.14. Atestar os servigos executados quando eles estiverem de acordo com o especificado no
Termo de Referéncia.
12.15. Fornecer atestados de capacidade técnica para a CONTRATADA, sempre que solicitado.

13. A FORMA DE PAGAMENTO:

13.1. O pagamento sera realizado em 12 (doze) parcelas fixas e mensais a serem pagas no prazo
de até 05 (cinco) dias corridos, a contar da data de emissdo da respectiva Nota Fiscal. O processo
de pagamento sera instruido com os seguintes documentos:

13.2. Solicitagdo de pagamento;

13.3. Prova da regularidade de FGTS, INSS, Fazenda Federal, Estadual ¢ Municipal;

13.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

13.5. Nota Fiscal atestada pelo fiscal;

13.6. O pagamento sera efetuado pela contratante, & contratada, através de dep6sito em conta
corrente, agéncia e banco indicados por ela.

13.7. Caso os pagamentos sejam efetuados apds o prazo estabelecido no subitem 13.1, por culpa
da Contratante, serdo devidos encargos moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao
ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples, desde que, para tanto, ndo tenha
concorrido a Contratada.

13.8. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM-1x Nx VP, onde: EM Encargos
moratorios devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; I- Indice de compensacdo financeira - 0,00016438; ¢ VP - Valor da prestagdo em
atraso.

14. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV):

14.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugfio parcial do contrato que cause grave dano & Administragiio ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
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¢) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 1993.
14.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragSes acima descritas as seguintes
sangdes:
a) Adverténcia, quando o contratado der causa & inexecugéo parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposi¢8o de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);
b) Impedimento de concorrer a processos licitatorios e de contratagdo, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas "b", "c" e "d" do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se
justificar a imposig@o de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14,133, de 2021);
¢) Declaragdo de inidoneidade para concorrer a processos licitatorios e de contratag@o, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas "e", "f", "g" e "h" do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas "b", "c¢" e "d", que justifiquem a imposi¢@o de penalidade mais grave (art.
156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).
d) Multa: (1) moratdria de 0,6% (seis décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 10% (dez por cento) dias;
14.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obriga¢io de reparagio integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133,
de 2021)
14.4. Todas as sang8es previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n° 14.133, de 2021).
13.4.1. Antes da aplicagio da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021) 13.4.2.
Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de 2021).
14.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput €
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar ¢ de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar.
14.6. Na aplicaggo das sangdes serdio considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstincias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orienta¢des dos Orgdos de controle.
14.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Piblica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 1993, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

15. DO REAJUSTE:
15.1. O valor deste CONTRATO sé podera ser reajustado apds 12 (doze) meses de vigéncia de

acordo com a variagdo do Indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), nos termos do que
preceitua o art. 92, § 4°, 1 da Lei 14.133/21.



PREET’H‘EE. BB
B o E .
IPAEBE-DUEQUE BACELAR~
Av. Coronel Rosalino, s/n, Centro, Duque Bacelar-MA
CNPJ: 06.314.439/0001-75
15.2. Caberda 8 CONTRATADA a iniciativa de solicitar o reajuste de pregos.

16. DA RESCISAO CONTRATUAL:

16.1. O Contrato podera ser rescindido, garantida a defesa prévia, mediante ato da Prefeitura
Municipal de Duque Bacelar - MA, o qual deve ser comunicado por escrito  contratada.

16.1.2. Quando a rescisdo ocorrer por iniciativa da contratante, esta deverd comunicar a
contratada por escrito com antecedéncia de 15 (quinze) dias.

16.2. O contrato poderd ser rescindido nas seguintes situa¢des:

a) Ndo cumprimento ou cumprimento irregular de cldusulas contratuais;

b) Cometimento reiterado de faltas na execugdo do objeto do Contrato;

¢) Alteragdo Social ou modificagdo na finalidade ou estrutura da contratada. que prejudique a
execugédo do Contrato;

d) Insolvéncia, dissolugdo ou faléncia da contratada;

¢) Comum acordo entre as partes. 16.3. Os demais motivos ensejadores da rescisdo contratual
estdo previstos no art. 137 e 138 da Lei n® 14.133/21.

Duque Bacelar — MA, 01 de dezembro de 2025

)R NN eS=T

Secretario Adjunto de Administragio e Finangas




